
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Introducción 

Trabajar en contabilidad no es solo llevar registros: es analizar, planificar, 
asesorar y cumplir con obligaciones de manera organizada y precisa.​
 Esta guía fue creada para ayudarte a optimizar tareas contables, mejorar 
tu comunicación con clientes, planificar estrategias fiscales y organizar tu 
trabajo usando inteligencia artificial como apoyo. 

Vas a encontrar 100 prompts listos para usar en ChatGPT (u otras 
plataformas similares) para generar informes, armar explicaciones sencillas 
para clientes, organizar vencimientos, proponer estrategias fiscales o crear 
recordatorios automáticos. 

Esta guía es útil para: 

●​ Contadores públicos​
 

●​ Estudiantes de contabilidad​
 

●​ Asesores fiscales e impositivos​
 

●​ Auxiliares y asistentes contables​
 

●​ Consultores financieros​
 

●​ Profesionales que gestionan su propia contabilidad 
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¿Qué es un prompt? 

Un prompt es una consigna que le das a una inteligencia artificial para que 
genere una respuesta útil: un resumen, una explicación, un recordatorio o 
una guía práctica. 

Ejemplo: 

“Explicame en términos simples qué es el ajuste por inflación 
contable para un cliente pyme.” 

Con esta guía podés: 

●​ Redactar explicaciones claras para clientes​
 

●​ Armar listas de documentos necesarios para trámites​
 

●​ Crear resúmenes de cambios fiscales recientes​
 

●​ Organizar calendarios de vencimientos impositivos​
 

●​ Redactar emails profesionales recordando obligaciones​
 

●​ Pedir ejemplos de modelos contables básicos​
 

●​ Generar informes simples para presentaciones​
 

●​ Crear comparativas entre regímenes impositivos​
 

●​ Planificar estrategias fiscales de manera clara​
 

●​ Mejorar la organización de tareas recurrentes​
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Cómo registrarse en ChatGPT (opción principal) 

1.​ Entrá en https://chat.openai.com 

2.​ ​
 

3.​ Hacé clic en Sign up​

 
4.​ Elegí registrarte con email, cuenta de Google o Microsoft 

5.​ ​
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6.​ Ingresá tu número de teléfono para verificar tu identidad​

 
7.​ ¡Listo! Ya podés empezar a escribir tus prompts​
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¿Dónde escribir los prompts? 
 

Una vez dentro de ChatGPT, vas a ver una caja de texto abajo de todo. Ahí 
donde apuntamos con la flecha es donde se pega el prompt. 

 

​
 Escribís o pegás el texto, y tocás Enter. Vas a recibir una respuesta 
automática en segundos. 

También podés pedirle que mejore o cambie el resultado: 

“Hacelo más divertido”, “traducilo al inglés”, “ponelo en formato lista”, 
“agregale emojis”, etc. 
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¿Y si no quiero usar ChatGPT? 

También podés usar estos prompts en otras plataformas de inteligencia 
artificial: 

●​ Eaxy.ai 
●​ Claude.ai 
●​ Deekseek.com 
●​ Gemini (Google) 

El funcionamiento es el mismo: copiás, pegás y recibís una respuesta 
automática. 
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1. Prompt: Elaborar Estados Financieros (Balance, Pérdidas y 
Ganancias) 

Objetivo del Prompt​
 Crear el juego de estados financieros básicos de una empresa, listos para presentación a 
socios o entes reguladores. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador preparó el balance general y el estado de resultados de un negocio de venta 
de productos electrónicos, usando el plan contable oficial. 

Palabras Clave​
 estados financieros, balance, resultados, presentación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador y elabora los estados financieros básicos (Balance, Estado de 
Resultados) para [Empresa X], incluyendo activos, pasivos, patrimonio y análisis de 
ingresos/gastos del período, listos para su presentación." 

 

2. Prompt: Cálculo de Retenciones de Impuestos sobre Nómina 

Objetivo del Prompt​
 Definir el procedimiento para calcular las retenciones de impuestos en la nómina de 
empleados según la legislación aplicable. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable desarrolló la fórmula de retención de IRPF o ISR, basándose en 
tablas y deducciones, para un cliente con 50 trabajadores. 

Palabras Clave​
 retenciones nómina, impuestos, cálculo, deducciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de nómina y describe paso a paso cómo calcular la retención de 
impuestos sobre los salarios: tablas vigentes, deducciones (cargas familiares, seguridad 
social) y porcentaje final aplicado en la nómina." 
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3. Prompt: Programación de Cierres Mensuales de Contabilidad 

Objetivo del Prompt​
 Establecer un calendario y procedimiento para realizar el cierre contable cada mes, 
conciliando cuentas y ajustando asientos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable definió los días para registrar gastos, conciliaciones bancarias y 
provisiones antes de emitir reportes mensuales. 

Palabras Clave​
 cierre mensual, calendario contable, conciliaciones, ajustes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador contable y define un plan de cierre mensual: fechas de 
conciliación de bancos, registro de facturas pendientes, provisión de gastos y emisión de un 
reporte interno para la gerencia, asegurando coherencia en las cuentas." 

 

4. Prompt: Elaborar un Plan de Cuentas para una Empresa de Servicios 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar el plan de cuentas contables adecuado a una compañía que ofrece servicios 
profesionales, organizando cuentas de ingresos y gastos específicos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contable estableció cuentas separadas para honorarios, costos de personal, gastos de 
oficina y cuentas de clientes en tránsito. 

Palabras Clave​
 plan de cuentas, empresa de servicios, ingresos, gastos específicos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable y crea un plan de cuentas para [Empresa de Servicios X]: 
define cuentas de activo, pasivo, patrimonio, así como de ingresos (honorarios) y egresos 
(costos, gastos generales), adaptadas a su operación." 
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5. Prompt: Asesoría para Registro de IVA/VAT en Operaciones de 
Compra-Venta 

Objetivo del Prompt​
 Ofrecer guía sobre cómo contabilizar el IVA/VAT en las facturas de venta y de compra, 
incluyendo reglas de devengo y liquidación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador capacitó al personal de facturación para detallar correctamente el IVA 
repercutido en ventas y el soportado en compras, reduciendo errores en la declaración. 

Palabras Clave​
 IVA, VAT, facturas, devengo, liquidación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto tributario y explica cómo registrar el IVA en compras y ventas: 
cuentas a usar para IVA soportado y repercutido, fecha de devengo y la forma de liquidarlo 
en las declaraciones periódicas." 

 

6. Prompt: Creación de Informes de Flujo de Efectivo (Cash Flow) para 
Dirección 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar un reporte de flujo de caja que muestre entradas y salidas de efectivo, junto con 
proyecciones de liquidez. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador mensual entregaba a la gerencia un informe de cash flow mostrando el 
movimiento de tesorería, previendo cuándo inyectar capital. 

Palabras Clave​
 flujo de efectivo, cash flow, informe, proyecciones, tesorería 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador financiero y elabora un reporte de flujo de caja para [Periodo X], 
clasificando las entradas (cobros a clientes) y salidas (pagos a proveedores, nóminas), más 
un pronóstico de liquidez para las próximas semanas." 
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7. Prompt: Políticas Contables de Inventarios (Métodos de Valoración) 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar las políticas de valoración de existencias (FIFO, LIFO, promedio ponderado), 
frecuencia de recuentos y registro de ajustes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un profesional contable definió que la empresa usaría promedio ponderado en sus 
inventarios de materia prima, tomando recuentos trimestrales. 

Palabras Clave​
 políticas contables, inventarios, método de valoración, recuentos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de costos e indica cómo [Empresa X] debe valorar sus 
existencias (FIFO, LIFO o promedio), la periodicidad de inventarios físicos y el asiento 
contable de ajustes en caso de faltantes o sobrantes." 

 

8. Prompt: Contrato de Servicios Contables para un Cliente Pyme 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el acuerdo entre un contador externo y la pyme para llevar su contabilidad, 
impuestos y nóminas, indicando honorarios y alcance. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable formalizó con una startup un contrato que definía la periodicidad de 
entregas de reportes, precio mensual y obligaciones de confidencialidad. 

Palabras Clave​
 contrato de servicios contables, pyme, honorarios, alcance 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador freelance y redacta un contrato para prestar servicios contables a 
[Pyme X]: define las tareas (registros, impuestos, nóminas), la frecuencia de reportes, la 
forma de pago de honorarios y las cláusulas de confidencialidad." 

 

 

 

 

 

11 



 

9. Prompt: Programación de Auditoría Interna en Departamento de 
Contabilidad 

Objetivo del Prompt​
 Planificar las etapas de una auditoría interna para verificar registros contables, 
cumplimiento de procedimientos y controles en el área contable. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contralor interno diseñó un calendario de revisión de libros mayores, conciliaciones y 
chequeo de facturas en su empresa manufacturera. 

Palabras Clave​
 auditoría interna, contabilidad, procedimiento, controles internos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un auditor interno y crea un programa de auditoría a la contabilidad: determina 
las fases de verificación (libros contables, facturas, conciliaciones), la periodicidad, los 
responsables y el informe de hallazgos con acciones correctivas." 

 

10. Prompt: Cálculo de Amortizaciones de Activos Fijos (Métodos de 
Depreciación) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo se calculan las cuotas de amortización de inmovilizado (método lineal, 
decreciente, etc.) y su registro contable. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador aplicó método lineal a maquinaria con vida útil de 10 años y usó método 
decreciente para equipos informáticos, ajustando las cuotas anuales. 

Palabras Clave​
 amortización, activos fijos, métodos de depreciación, registro contable 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en contabilidad de activos y describe cómo calcular las cuotas de 
amortización de un bien, escogiendo el método (lineal, saldo decreciente) y mostrando el 
asiento contable correspondiente, atendiendo a la vida útil estimada." 
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11. Prompt: Preparación de Estados Financieros Consolidados de un 
Grupo 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar el proceso para consolidar balances y resultados de varias filiales, eliminando 
operaciones entre partes vinculadas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador de una corporación elaboró las cuentas consolidadas de la matriz y tres 
subsidiarias, eliminando ventas intragrupo y ajustando participaciones. 

Palabras Clave​
 estados consolidados, filiales, eliminación intragrupo, matriz 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de grupo empresarial y explica cómo consolidar los balances y 
resultados de [Filiales], con el método de integración global, eliminaciones de operaciones 
entre las sociedades y reflejo de participaciones de la matriz." 

 

12. Prompt: Cálculo de Impuesto a las Ganancias (IS / Impuesto de 
Sociedades) 

Objetivo del Prompt​
 Dar una guía para determinar la base imponible del Impuesto de Sociedades, sumando 
ajustes extracontables y deducciones aplicables. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor fiscal calculó el impuesto de sociedades de una empresa, agregando al 
resultado contable ciertos gastos no deducibles y restando amortizaciones especiales. 

Palabras Clave​
 impuesto sociedades, base imponible, ajustes extracontables, deducciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador fiscal y describe cómo obtener la base imponible del Impuesto de 
Sociedades para [Empresa X]: parte del resultado contable, añade o quita conceptos no 
deducibles o no grabables, aplica deducciones legales y determina la cuota final." 
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13. Prompt: Revisión de Facturación y Emisión de Facturas Electrónicas 

Objetivo del Prompt​
 Proponer un procedimiento para la revisión y emisión de facturas electrónicas, cumpliendo 
requisitos legales (número de factura, datos fiscales, etc.). 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable implantó un control digital de facturación en una pyme, asegurando 
la numeración correlativa y campos fiscales obligatorios. 

Palabras Clave​
 facturación electrónica, requisitos legales, numeración, control digital 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable y establece el flujo de emisión de facturas electrónicas en 
[Empresa X], indicando formato, numeración correlativa, datos obligatorios (NIF, 
descripción, importe) y el archivado de copia digital para cumplir la ley." 

 

14. Prompt: Modelo de Contrato de Leasing Operativo de Maquinaria 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el acuerdo de arrendamiento operativo sin opción de compra, para que una 
empresa use maquinaria a cambio de rentas periódicas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una constructora alquiló grúas con un leasing operativo. El contador registró los pagos 
como gasto, sin reconocimiento de activo en balance. 

Palabras Clave​
 leasing operativo, maquinaria, sin opción de compra, rentas periódicas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador asesor y prepara un contrato de leasing operativo de [Maquinaria 
X], sin opción de compra final, con detalle de las cuotas periódicas, duración, mantenimiento 
incluido y el régimen contable (gasto en resultados)." 
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15. Prompt: Guía para Presentar Libros Contables a Hacienda 
(Legalización de Libros) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar el procedimiento de legalización o presentación de los libros contables ante la 
Administración Tributaria o Registro Mercantil, si procede. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho legalizó los libros de Diario e Inventarios de una SL telemáticamente antes de 
la fecha límite, evitándoles sanciones. 

Palabras Clave​
 legalización libros, registro mercantil, libros contables, presentación telemática 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor contable y describe el proceso para legalizar los libros oficiales 
de [Empresa], indicando plazos, formato (electrónico o papel) y el organismo donde se 
depositan (Registro Mercantil o autoridad tributaria) según la normativa local." 

 

16. Prompt: Elaborar Informe de Auditoría Externa (Opinión sobre 
Estados Financieros) 

Objetivo del Prompt​
 Proponer la estructura de un informe de auditoría independiente, con opinión limpia, con 
salvedades o desfavorable, sobre los estados financieros. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un auditor emitió dictamen con salvedades por inventarios mal registrados, recomendando 
a la empresa corregir sus procedimientos contables. 

Palabras Clave​
 informe auditoría, opinión, salvedades, estados financieros 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un auditor externo y redacta el Informe de Auditoría para [Compañía], 
definiendo la responsabilidad de la dirección, el alcance de la auditoría, los procedimientos 
aplicados y la opinión (limpia o con salvedades) sobre la razonable presentación de los 
estados financieros." 
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17. Prompt: Asesoría sobre Procedimiento de Consolidación Fiscal 
(Grupo de Sociedades) 

Objetivo del Prompt​
 Dar indicaciones para declarar impuestos en régimen de consolidación fiscal, sumando 
bases imponibles y eliminando operaciones entre sociedades del grupo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor fiscal aplicó la consolidación para tres filiales que podían compensar pérdidas de 
una con beneficios de otra, optimizando el impuesto. 

Palabras Clave​
 consolidación fiscal, grupo sociedades, bases imponibles, compensación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor tributario y describe cómo implementar la consolidación fiscal en 
[Grupo X]: condiciones para considerar filiales, cálculo de la base imponible consolidada, 
eliminación de operaciones intragrupo y presentación de la declaración de Impuesto de 
Sociedades unificado." 

 

18. Prompt: Contabilización de Operaciones en Moneda Extranjera (Tipo 
de Cambio) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo registrar facturas y pagos en divisas, aplicando el tipo de cambio contable y 
asientos de diferencias de cambio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador registró importaciones en dólares a la fecha de la operación y luego reconoció 
la diferencia de cambio al pagar la factura posterior. 

Palabras Clave​
 moneda extranjera, tipo de cambio, diferencias de cambio, registro contable 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador experto y detalla cómo contabilizar compras o ventas en divisas: 
fecha de reconocimiento inicial con el tipo de cambio del día, y registro posterior de 
diferencias positivas/negativas al momento del pago o cobro efectivo." 
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19. Prompt: Preparar el Presupuesto Anual de una Empresa (Ingresos y 
Gastos) 

Objetivo del Prompt​
 Crear el presupuesto de ventas, costos y gastos para el año próximo, incluyendo 
proyecciones y un plan de seguimiento mensual. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un controller elaboró para un negocio de restauración un presupuesto con estimaciones de 
ingresos diarios, costos de materia prima y margen esperado. 

Palabras Clave​
 presupuesto anual, proyecciones, ingresos, gastos, seguimiento 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un controller y diseña el presupuesto anual de [Empresa], pronosticando 
ventas mensuales, costos directos, gastos fijos y variables. Explica cómo se realizará el 
seguimiento para ajustar las cifras en caso de desvíos." 

 

20. Prompt: Revisión y Ajuste de Facturas en un Sistema ERP 

Objetivo del Prompt​
 Brindar pautas para auditar las facturas registradas en un ERP, corrigiendo inconsistencias 
y garantizando la correspondencia contable. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador verificó que algunas facturas estaban duplicadas en SAP, generando 
duplicidad de gastos. Corrigió y ajustó los asientos. 

Palabras Clave​
 revisión facturas, ERP, inconsistencia, corrección asientos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un auditor interno y describe el proceso de revisar facturas en el sistema ERP 
de [Empresa]: detección de duplicados, comprobación de datos (proveedor, monto, fecha), 
corrección de asientos contables y documentación de cambios para control." 
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21. Prompt: Explicación de Normas IFRS/NIIF para Reconocimiento de 
Ingresos 

Objetivo del Prompt​
 Resumir las reglas esenciales de las Normas Internacionales de Información Financiera 
sobre reconocimiento de ingresos (IFRS 15), pasos del contrato, etc. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador formó a su equipo en IFRS 15, identificando las obligaciones de desempeño y 
reconociendo ingresos cuando se satisface cada obligación. 

Palabras Clave​
 IFRS 15, reconocimiento de ingresos, obligaciones de desempeño, NIIF 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista en NIIF y explica los pasos clave de IFRS 15 para reconocer 
ingresos: identificación del contrato, obligaciones de desempeño, determinación del precio 
de la transacción y reconocimiento de ingresos cuando se cumple cada obligación." 

 

22. Prompt: Informe de Plan de Pagos a Proveedores (Gestión de 
Tesorería) 

Objetivo del Prompt​
 Crear un reporte con el calendario de pagos a proveedores según prioridad y disponibilidad 
de fondos, optimizando el flujo de caja. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador elaboró la lista de facturas vencidas y próximas, clasificándolas por 
importancia. Presentó a la gerencia para autorizar pagos semanales. 

Palabras Clave​
 plan de pagos, proveedores, tesorería, prioridad, flujo de caja 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un responsable de tesorería y produce un informe de pagos pendientes a 
proveedores para los próximos 30 días, clasificando por fecha de vencimiento, monto y 
relevancia. Sugiere un plan semanal para evitar tensiones de caja." 
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23. Prompt: Elaborar Manual de Procedimientos Contables (Políticas 
Internas) 

Objetivo del Prompt​
 Detallar un manual que describa cada proceso contable en la empresa (facturación, 
compras, pagos, registro de activos), estandarizando la ejecución. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable creó este manual para que los nuevos empleados siguieran las 
mismas pautas en la contabilización y registro de operaciones. 

Palabras Clave​
 manual procedimientos, políticas contables, estandarización, registro operaciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor contable y diseña un Manual de Procedimientos para [Empresa 
X]: define los pasos en facturación, compras y pagos, registro de activos, conciliaciones 
bancarias y controles internos, facilitando la uniformidad en la práctica contable." 

 

24. Prompt: Cálculo de Costos de Producción (Costeo por Órdenes o 
Procesos) 

Objetivo del Prompt​
 Ofrecer la metodología para calcular el costo de producción en industrias que usan costeo 
por órdenes específicas o por procesos continuos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador determinó el costo unitario de un lote de camisetas (costeo por órdenes) y otro 
analizó la producción en masa (costeo por procesos). 

Palabras Clave​
 costeo producción, órdenes específicas, procesos, costo unitario 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de costos y describe cómo [Empresa de fabricación] puede 
calcular los costos por órdenes (lotificación) o por procesos continuos: reparto de mano de 
obra, materiales directos, gastos indirectos y la fórmula para obtener el costo unitario final." 
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25. Prompt: Revisión de Declaración Anual de Impuestos de una 
Persona Física 

Objetivo del Prompt​
 Examinar la declaración anual de un individuo, verificando ingresos por salarios, rentas y 
deducciones personales, corrigiendo posibles errores. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor revisó la declaración de un profesional independiente, encontrando que había 
omitido la deducción de gastos médicos y consiguió una devolución mayor. 

Palabras Clave​
 declaración anual, persona física, deducciones, revisión, correcciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor fiscal de personas físicas y revisa la declaración anual de [Persona 
X]: analiza ingresos de salarios o actividades independientes, deducciones permitidas 
(salud, educación), y en caso de error, sugiere la rectificación." 

 

26. Prompt: Elaborar Propuesta de Valoración de una Empresa (Método 
de Flujo Descontado) 

Objetivo del Prompt​
 Ofrecer la metodología y cálculos para valuar una empresa mediante el discounted cash 
flow, estimando la tasa de descuento y el valor residual. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador financiero aplicó el DCF para una startup de software, proyectando flujos a 5 
años y obteniendo un valor actual neto para posibles inversores. 

Palabras Clave​
 valoración empresa, flujo descontado, DCF, tasa de descuento, residual 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista financiero y describe el procedimiento para valuar [Empresa], 
proyectando sus flujos de caja libres a [años], definiendo la tasa de descuento (WACC) y el 
valor residual, para calcular el valor presente neto de la compañía." 
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27. Prompt: Redacción de Informe de Contabilidad de Costos para una 
Obra de Construcción 

Objetivo del Prompt​
 Recopilar gastos directos (materiales, mano de obra) e indirectos de una obra, presentando 
un informe de costos y desviaciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador de una constructora analizó las horas de operarios y los consumos de 
cemento, detectando sobrecostos respecto al presupuesto inicial. 

Palabras Clave​
 contabilidad de costos, obra construcción, gastos directos, desviaciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contable de costos en construcción y elabora un informe para [Obra X]: 
clasifica los gastos directos (materiales, mano de obra) e indirectos (administración de obra) 
y compara con el presupuesto original, señalando desviaciones y causas." 

 

28. Prompt: Contrato de Factoring con Entidad Financiera 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar el acuerdo por el que una empresa cede sus facturas pendientes de cobro a una 
entidad de factoring, recibiendo anticipos de liquidez. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una pyme firmó factoring con un banco, recibiendo el 80% de sus facturas a clientes de 
inmediato, y el resto tras el cobro efectivo. 

Palabras Clave​
 factoring, cesión de facturas, anticipo liquidez, entidad financiera 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado financiero y redacta un contrato de factoring para [Empresa X], 
explicando la cesión de créditos, el porcentaje de anticipo, la comisión de factoring, y la 
responsabilidad si el deudor no paga las facturas cedidas." 
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29. Prompt: Revisión de Cumplimiento Contable ante una Due Diligence 
de Inversores 

Objetivo del Prompt​
 Analizar la contabilidad de la empresa para asegurar que esté en orden y preparada ante la 
visita de inversionistas que revisarán la veracidad de los estados financieros. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador auditó los asientos de una startup tech, ajustando inventarios y eliminando 
gastos mal registrados antes de la due diligence del fondo de capital. 

Palabras Clave​
 due diligence, inversionistas, cumplimiento contable, veracidad estados financieros 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador interno y haz una revisión completa de las cuentas de [Empresa], 
verificando exactitud de registros, saldos con proveedores y la consistencia de los estados 
financieros previos a la visita de inversores. Propón correcciones si detectas errores." 

 

30. Prompt: Elaborar Cuadro de Mandos Financiero (KPIs Contables) 

Objetivo del Prompt​
 Crear un dashboard con indicadores clave de contabilidad y finanzas, como margen neto, 
ratio de liquidez, endeudamiento, etc. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un controller diseñó un cuadro de mando en Excel para la dirección, mostrando la 
evolución mensual del EBITDA, capital de trabajo y otros ratios. 

Palabras Clave​
 cuadro de mandos, KPIs, margen neto, ratio liquidez, endeudamiento 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un controller y produce un cuadro de mandos financiero para [Empresa X]: 
define indicadores como EBITDA, rentabilidad sobre ventas, liquidez corriente, y 
endeudamiento. Muestra su cálculo y frecuencia de actualización." 
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31. Prompt: Asesoría para Presentar Impuesto de Actividades 
Económicas (IAE) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar las obligaciones de inscripción, exenciones y cálculo de cuota en el Impuesto de 
Actividades Económicas aplicable a empresas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable tramitó la alta y determinó que la facturación de la compañía 
superaba cierto umbral, debiendo pagar IAE. 

Palabras Clave​
 IAE, actividades económicas, exenciones, cálculo de cuota 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor tributario y describe cómo se declara el Impuesto de Actividades 
Económicas en [País X], quién está obligado, posibles exenciones, epígrafes aplicables y el 
procedimiento de cálculo de la cuota a pagar." 

 

32. Prompt: Contrato de Auditoría Independiente para Revisar Estados 
de una Pequeña Empresa 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el contrato por el que un auditor externo es contratado para revisar las cuentas de 
una pyme, estipulando honorarios, alcance y plazos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una pyme solicitó auditoría voluntaria antes de buscar inversores, firmando con un 
despacho de auditoría un contrato que definía las pruebas a realizar. 

Palabras Clave​
 contrato de auditoría, pyme, honorarios, alcance, plazos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor en auditoría y formaliza un contrato entre [Pyme] y [Firma Auditora], 
precisando el alcance de la revisión (estados financieros anuales), el calendario, los 
honorarios y la emisión de informe final independiente." 
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33. Prompt: Documento de Nombramiento de Responsable de 
Contabilidad en la Empresa 

Objetivo del Prompt​
 Crear la comunicación interna que designe formalmente a la persona responsable de la 
contabilidad y coordinación con el área financiera. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una gerencia expidió el nombramiento oficial de un contable senior, dándole facultades 
para firmar estados y supervisar al equipo. 

Palabras Clave​
 nombramiento, responsable de contabilidad, coordinación, atribuciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como gerente general y redacta el documento que nombra a [Persona X] como 
Responsable de Contabilidad de [Empresa], asignándole facultades para coordinar al 
equipo, firmar balances y actuar como enlace con la dirección financiera." 

 

34. Prompt: Asesoría en Contabilidad de Activos Intangibles (Patentes, 
Marcas) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar el reconocimiento contable de activos intangibles (patentes, software, marcas), su 
amortización y prueba de deterioro. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador valuó la marca registrada de una pyme y estableció un periodo de 
amortización, comprobando anualmente el deterioro en su valor. 

Palabras Clave​
 activos intangibles, patentes, marcas, amortización, deterioro 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista en contabilidad de intangibles y describe cómo [Empresa X] 
registra patentes, software y marcas: coste inicial, vida útil, amortización sistemática y test 
de deterioro anual según la normativa local o IFRS." 
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35. Prompt: Elaboración de Plan de Tesorería Semanal (Cobros y Pagos 
Programados) 

Objetivo del Prompt​
 Configurar un plan de tesorería a corto plazo, listando los cobros previstos de clientes y los 
pagos inminentes, garantizando solvencia. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contable hacía cada viernes un plan de tesorería para la semana siguiente, verificando 
si se necesitaba un anticipo de crédito. 

Palabras Clave​
 plan de tesorería, semanal, cobros, pagos, solvencia 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un gestor de tesorería y crea un plan semanal para [Empresa], listando los 
cobros esperados (clientes, fechas, montos) y los pagos urgentes (proveedores, nóminas), 
calculando el saldo de caja día a día para evitar tensiones de efectivo." 

 

36. Prompt: Cómo Llevar la Contabilidad de un Negocio eCommerce 
(Ventas Online) 

Objetivo del Prompt​
 Proponer prácticas contables para un comercio electrónico que recibe pagos con tarjeta, 
PayPal, y maneja envíos internacionales, con su registro y conciliación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador definió subcuentas para ventas vía PayPal y comisiones de la pasarela de 
pago, ajustando el tipo de cambio en envíos al extranjero. 

Palabras Clave​
 contabilidad eCommerce, pagos online, conciliación, comisiones pasarela 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable de eCommerce y explica el proceso para registrar ventas 
online, comisiones de pasarela, conversión de divisas en ventas internacionales, y la 
conciliación bancaria de movimientos en PayPal o tarjeta. Indica subcuentas 
recomendadas." 
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37. Prompt: Informe de Coste-Beneficio de Proyectos de Inversión 
(Método VAN / TIR) 

Objetivo del Prompt​
 Analizar el valor actual neto (VAN) y la Tasa Interna de Retorno (TIR) de un proyecto de 
inversión, con conclusiones sobre su rentabilidad. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un CFO evaluó una nueva línea de producción, calculando un VAN positivo y una TIR 
superior al costo de capital, recomendando la inversión. 

Palabras Clave​
 coste-beneficio, VAN, TIR, proyecto de inversión, rentabilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista financiero y elabora un informe coste-beneficio para [Proyecto], 
calculando el VAN y la TIR, interpretando si son superiores al coste de capital. Concluye si 
se recomienda invertir según los resultados obtenidos." 

 

38. Prompt: Redacción de Acta de Junta de Socios para Aprobar 
Dividendos 

Objetivo del Prompt​
 Crear el acta donde consta que los socios reunidos deciden repartir dividendos, fijando 
importe y fecha de pago. 

Ejemplos Reales de Uso​
 El contador transcribió la junta en la que se aprobó un dividendo de 1 euro por acción, 
registrándolo luego en contabilidad. 

Palabras Clave​
 acta de junta, socios, dividendos, aprobación, fecha de pago 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como secretario de la sociedad y redacta el acta de la junta general en la que se 
decide repartir [X] de dividendo por acción: menciona quórum, aprobación mayoritaria y la 
fecha efectiva de abono a los accionistas." 
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39. Prompt: Contrato de Asesoría Fiscal entre un Contador y la Empresa 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar el acuerdo que contrata a un contador para gestionar las obligaciones fiscales, 
declaraciones y asesorar en optimización tributaria. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un negocio firmó con un experto en impuestos para presentar IVA, retenciones y planificar 
la estructura tributaria anual. 

Palabras Clave​
 contrato asesoría fiscal, obligaciones, declaraciones, optimización 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contable fiscal y redacta un contrato de servicios de asesoría tributaria 
para [Empresa], indicando tareas (declaraciones mensuales, anuales), plan de optimización, 
honorarios y confidencialidad de la información." 

 

40. Prompt: Explicación de la NIC/NIIF sobre Arrendamientos (IFRS 16) 

Objetivo del Prompt​
 Describir la norma IFRS 16 que regula cómo las empresas registran contratos de 
arrendamiento, activos por derecho de uso y pasivos por arrendamiento. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador adaptó la contabilidad de la empresa para reconocer en el balance los 
alquileres de maquinaria a largo plazo como un activo de derecho de uso. 

Palabras Clave​
 IFRS 16, arrendamientos, derecho de uso, pasivo, contabilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un formador NIIF y explica IFRS 16: cuándo un arrendamiento se refleja como 
activo de derecho de uso y pasivo, cómo calcular la amortización y los intereses, y las 
exenciones para contratos de corto plazo o bajo valor." 
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41. Prompt: Organización de Comprobantes Fiscales Digitales (Archivos 
XML, PDF) 

Objetivo del Prompt​
 Proponer un sistema de archivo y clasificación de facturas electrónicas en formato 
XML/PDF para rápida consulta y control de obligaciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una compañía implementó un software que categorizaba automáticamente cada factura 
por proveedor, fecha y línea de negocio, facilitando auditorías. 

Palabras Clave​
 comprobantes fiscales, XML, PDF, archivo, software, auditoría 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador de gestión documental y diseña un sistema de carpetas o 
software para archivar comprobantes fiscales digitales (XML/PDF), etiquetándolos por 
proveedor, fecha, tipo de gasto, asegurando su trazabilidad para auditorías." 

 

42. Prompt: Cálculo de Liquidación por Fin de Contrato Laboral 
(Finiquito) 

Objetivo del Prompt​
 Generar la fórmula y desglose para la liquidación de un trabajador cuando finaliza su 
contrato: días de vacaciones, pagas extras, indemnizaciones si aplica. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador calculó el finiquito de un empleado que trabajó 2 años, sumando vacaciones 
no gozadas, parte de paga extra y compensación. 

Palabras Clave​
 liquidación laboral, finiquito, vacaciones, pagas extras 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista laboral y detalla cómo calcular la liquidación de [Empleado], 
sumando días de vacaciones pendientes, proporción de pagas extraordinarias, y si 
corresponde indemnización por terminación, indicando la base salarial usada." 
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43. Prompt: Asesoría en Manejo de Divisas en Contabilidad (Control 
Cambiario) 

Objetivo del Prompt​
 Ofrecer consejos para registrar y controlar operaciones en distintas divisas, gestionando 
riesgos de tipo de cambio y cumpliendo normativa cambiaria. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una transnacional usa coberturas FX y asientos contables para reflejar ganancias o 
pérdidas en tipo de cambio, gestionando su tesorería en dólares/euros. 

Palabras Clave​
 divisas, tipo de cambio, riesgo cambiario, normativa, coberturas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador internacional y describe cómo [Empresa con operaciones en 
múltiples monedas] puede llevar la contabilidad de divisas, aplicar coberturas cambiarias, 
registrar diferencias de cambio y cumplir con la normativa local sobre control cambiario." 

 

44. Prompt: Contrato de Compraventa de Cartera de Clientes (Cesión de 
Derechos) 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el contrato en el que una empresa cede su cartera de clientes a otra, con fines 
comerciales o de fusión. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho formalizó la venta de la base de clientes de una agencia de marketing digital 
a una firma mayor, definiendo precio y confidencialidad. 

Palabras Clave​
 compraventa cartera clientes, cesión derechos, confidencialidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado mercantil y redacta un contrato para ceder la cartera de clientes 
de [Empresa X] a [Adquirente], incluyendo el precio, la descripción de datos transferidos, 
cláusulas de confidencialidad y protección de datos." 

 

 

 

 

29 



 

45. Prompt: Informe de Control Presupuestario: Análisis de 
Desviaciones Mensuales 

Objetivo del Prompt​
 Crear un reporte que compare presupuesto vs. real, señalando desviaciones en ventas, 
costes y gastos, y proponiendo correcciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador cada mes generaba un informe a la gerencia mostrando un sobrecoste en 
materiales del 10% respecto al plan, investigando causas. 

Palabras Clave​
 control presupuestario, desviaciones, análisis mensual, correcciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un controller y elabora un informe de control presupuestario para [Mes X]: 
compara los datos reales con el presupuesto, indica las mayores desviaciones (ingresos o 
gastos) y propone medidas para corregir o explicar esos desajustes." 

 

46. Prompt: Guía de Retención de Documentación Contable (Plazos 
Legales) 

Objetivo del Prompt​
 Indicar cuánto tiempo se deben conservar facturas, libros y otros documentos, según la ley. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor definió que en algunos países se guardan facturas al menos 5 años, y libros 
contables 6 años, evitando sanciones por destrucción prematura. 

Palabras Clave​
 retención documentos, plazos legales, facturas, libros, conservación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable y explica los plazos de conservación de la documentación 
contable (facturas, libros, declaraciones tributarias) conforme a la ley en [Jurisdicción]. 
Menciona si los archivos digitales están permitidos y las consecuencias de no cumplir." 
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47. Prompt: Elaboración de Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 
(ECPN) 

Objetivo del Prompt​
 Crear el ECPN para reflejar variaciones en capital, reservas, resultados, ajustes por 
cambios de valor y dividendos repartidos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador preparó el ECPN donde se veía el incremento de reservas legales y la 
disminución por reparto de dividendo, todo en un solo reporte. 

Palabras Clave​
 estado cambios patrimonio neto, reservas, dividendos, ajustes valor 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador financiero y elabora el ECPN de [Empresa], mostrando saldos 
iniciales de patrimonio (capital, reservas, resultado acumulado), las variaciones por 
resultado del ejercicio, distribuciones de dividendos y cualquier ajuste por valoración de 
activos." 

 

48. Prompt: Contrato de Trabajador Autónomo Económicamente 
Dependiente (TRADE) 

Objetivo del Prompt​
 Redactar un contrato para un autónomo que trabaja mayoritariamente para un solo cliente, 
con las condiciones específicas de la figura TRADE. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor laboral formalizó la relación de un freelance que facturaba el 80% de sus 
ingresos a una empresa, cumpliendo la legislación TRADE. 

Palabras Clave​
 autónomo económicamente dependiente, TRADE, contrato, condiciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto laboral y elabora un contrato entre [Empresa] y [Autónomo X] bajo 
la figura de TRADE, especificando que el trabajador obtiene la mayoría de sus ingresos de 
esta empresa, la jornada, la contraprestación y los derechos reconocidos en la normativa 
local." 
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49. Prompt: Documento de Política de Viajes y Gastos de 
Representación 

Objetivo del Prompt​
 Crear una política interna sobre reembolsos de viajes, dietas, justificación de gastos y 
límites de cada partida. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una contable definió las dietas máximas por día, tipos de comprobantes aceptados y la 
forma de liquidar gastos de transporte. 

Palabras Clave​
 política de viajes, gastos de representación, reembolso, límites 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contable encargado y redacta una política de viajes en [Empresa X]: define 
las categorías de gastos (transporte, hospedaje, comidas), los límites diarios, el 
procedimiento de justificación (facturas) y el plazo para rendir esos gastos." 

 

50. Prompt: Análisis de Márgenes de Contribución por Producto o 
Servicio 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo calcular el margen de contribución unitario, restando costos variables, para 
cada producto y así priorizar más rentables. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador sacó el margen de un restaurante: cada plato tenía un costo variable distinto, y 
recomendó enfocar en los más rentables. 

Palabras Clave​
 margen de contribución, costos variables, rentabilidad, priorizar productos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de costos y describe cómo hallar el margen de contribución por 
unidad en cada producto/servicio de [Empresa], restando los costos variables del precio de 
venta. Indica cómo usar estos datos para la toma de decisiones sobre surtido." 
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51. Prompt: Revisión de Cumplimiento en Pago de Impuestos Indirectos 
(Ej. Impuesto a Consumos) 

Objetivo del Prompt​
 Verificar que la empresa esté declarando y pagando correctamente impuestos indirectos 
(diferentes al IVA, como impuestos especiales o de consumo). 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador comprobó las tasas en bebidas alcohólicas y tabaco, confirmando la 
liquidación mensual a la autoridad fiscal. 

Palabras Clave​
 impuestos indirectos, impuestos especiales, cumplimiento, consumos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un auditor fiscal y revisa el pago de [Impuesto Indirecto X] en [Empresa], 
verificando la base imponible, tipo aplicable y la puntualidad de la presentación, para 
garantizar el cumplimiento de normas de impuestos especiales." 

 

52. Prompt: Cálculo del Punto de Equilibrio (Break-even) en un Negocio 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar cómo se calcula el punto de equilibrio, donde ingresos cubren costes fijos y 
variables, sin pérdidas ni ganancias. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador fijó para un local de comida rápida el número de platos que debían vender 
para no tener pérdidas, considerando costes fijos mensuales. 

Palabras Clave​
 punto de equilibrio, break-even, costes fijos, volumen de ventas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de costos y muestra cómo calcular el break-even de [Negocio X]: 
identifica costes fijos y variable unitario, define precio de venta y halla la cantidad mínima de 
unidades a vender para no incurrir en pérdidas." 
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53. Prompt: Contrato de Revisor Fiscal (Figuras en algunos países) 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el contrato para designar un revisor fiscal independiente que vele por la 
contabilidad y la legalidad de las operaciones de la empresa. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una sociedad debía, por ley, tener revisor fiscal. Firmó el acuerdo que establecía sus 
honorarios y funciones de control. 

Palabras Clave​
 revisor fiscal, contrato, independencia, supervisión contable 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado corporativo y redacta el contrato de revisor fiscal para 
[Compañía], indicando el objeto (supervisión de contabilidad, control legal), las obligaciones 
de informar posibles irregularidades, la remuneración y el plazo de su mandato." 

 

54. Prompt: Asesoría sobre Cambios Recientes en Normativa Contable 
Local (Ej. NIC locales) 

Objetivo del Prompt​
 Proporcionar un resumen de las últimas reformas o nuevas normas contables en la 
legislación del país, afectando a pymes y grandes empresas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor explicó los cambios en la NIC local que afectaban la manera de registrar 
leasing, obligando a actualizar políticas contables. 

Palabras Clave​
 nueva normativa contable, reformas, NIC local, pymes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor y expón los cambios recientes en la normativa contable de [País 
X]: fecha de entrada en vigor, principales modificaciones (reconocimiento de determinados 
activos, nuevas revelaciones) y consejos para la adaptación de pymes y grandes 
compañías." 
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55. Prompt: Modelaje de Costos para Pricing de Productos (Markup vs. 
Margen) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar cómo determinar precios de venta usando costeo más un margen (markup) o 
analizando el margen sobre ventas, comparando ambos enfoques. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador calculó precios para una panadería, añadiendo un markup del 30% sobre 
costos directos, y revisó luego el margen real sobre la venta. 

Palabras Clave​
 pricing, costos, markup, margen, estrategia de precios 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador comercial y describe los métodos para fijar precios: sumar un 
porcentaje (markup) al coste unitario o establecer un margen objetivo sobre la venta. 
Compara pros y contras y di cuál conviene para [Producto X]." 

 

56. Prompt: Elaborar Reporte de Análisis de Variaciones 
Presupuestarias de Mano de Obra 

Objetivo del Prompt​
 Crear un informe detallado del costo real de mano de obra versus lo presupuestado, 
señalando causas de desviación (horas extras, ausencias). 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador de costos vio que las horas extras en producción superaron el plan inicial, 
aumentando un 12% el gasto de personal. 

Palabras Clave​
 variaciones presupuestarias, mano de obra, horas extras, ausencias 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista de costos y elabora un reporte de la variación en costos de mano 
de obra: compara el presupuesto de horas y tasa salarial con lo real, indicando las razones 
del desvío (exceso de horas extras, absentismo) y proponiendo ajustes." 
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57. Prompt: Preparar una Due Diligence Contable para Fusión 
Empresarial 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo revisar los estados financieros, registros de activos y pasivos de dos 
empresas que planean fusionarse, identificando riesgos contables. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una firma contable analizó las deudas ocultas y la valoración de activos de cada parte, 
asesorando sobre ajustes previos a la fusión. 

Palabras Clave​
 due diligence contable, fusión, riesgos, revisión estados financieros 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en fusiones y describe el proceso de due diligence contable para 
las dos empresas que desean fusionarse: verifica balances, pasivos contingentes, calidad 
de cuentas por cobrar y determina posibles ajustes para la negociación." 

 

58. Prompt: Escrito de Manifestaciones Contables para una Licitación 
Pública 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el documento donde se detallan los balances y la solvencia económica para 
presentarse en un concurso o licitación pública. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador elaboró las manifestaciones contables para una empresa constructora que 
licitaba obra pública, exhibiendo ratios de solvencia y rentabilidad. 

Palabras Clave​
 licitación pública, manifestaciones contables, solvencia, concurso 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador para [Empresa] que va a presentarse a una licitación, y redacta 
un documento con sus manifestaciones contables: saldos de balance, ratios de liquidez y 
deuda, y el historial de beneficios, demostrando solvencia y capacidad financiera." 
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59. Prompt: Programa de Capacitación en Contabilidad para Empleados 
no Financieros 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar un plan de formación básica de contabilidad y lectura de estados financieros para 
personal de áreas comerciales o administrativas que no son contadores. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable impartió talleres a vendedores y gerentes de logística, 
explicándoles conceptos de margen, costos y la importancia de facturar bien. 

Palabras Clave​
 capacitación contable, empleados no financieros, conceptos básicos, plan de formación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un formador y elabora un programa de capacitación contable para personal no 
financiero: módulos sencillos de lectura de estados, conceptos de ingresos, costos, margen, 
presupuesto y control. Incluye duración, objetivos y ejemplos de casos prácticos." 

 

60. Prompt: Guía de Gestión Documental para Soportar Deducciones 
Fiscales (Recopilación de Facturas) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo organizar y archivar la documentación (facturas, recibos) que justifique las 
deducciones fiscales, evitando rechazos en una posible inspección. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor definió un sistema con carpetas digitales por tipo de gasto y mes, para 
demostrar la relación de cada factura con la actividad económica. 

Palabras Clave​
 gestión documental, deducciones fiscales, facturas, inspección, justificación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador tributario y da pautas para archivar de forma efectiva las facturas 
que sustentan deducciones en impuestos. Indica qué datos deben contener, la categoría de 
gasto y cómo presentarlas ante una inspección para evitar rechazo." 
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61. Prompt: Contrato de Outsourcing de Nóminas y Gestión Laboral 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el acuerdo para que una empresa subcontrate a un despacho contable la gestión 
de nóminas, altas y bajas de empleados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un estudio contable llevó las nóminas mensuales de un restaurante y se encargó de todos 
los trámites con la seguridad social. 

Palabras Clave​
 outsourcing nóminas, gestión laboral, contrato, despacho contable 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor laboral y elabora un contrato de outsourcing de gestión de nóminas 
y trámites laborales entre [Empresa] y [Despacho], indicando las tareas (cálculo de salarios, 
altas/bajas, reportes de seguridad social), los honorarios y el deber de confidencialidad." 

 

62. Prompt: Informe de Auditoría de Impuestos (Tax Audit) para un 
Cliente 

Objetivo del Prompt​
 Preparar el informe de revisión de la correcta liquidación de los distintos impuestos, 
identificando riesgos y contingencias fiscales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador analizó IVA, Impuesto de Sociedades y retenciones de su cliente, hallando un 
riesgo de sanción por un criterio de deducción cuestionable. 

Palabras Clave​
 auditoría de impuestos, tax audit, riesgos fiscales, contingencias 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un auditor fiscal y presenta un informe de tax audit para [Cliente], revisando 
declaraciones de IVA, retenciones y Sociedades de los últimos ejercicios, señalando 
hallazgos de riesgo y sugerencias de rectificación o provisión de contingencias." 
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63. Prompt: Asesoría Contable sobre Régimen de Módulos para 
Autónomos (Estimación Objetiva) 

Objetivo del Prompt​
 Orientar a un autónomo que tributa por el régimen de estimación objetiva (módulos), 
explicando cómo se calculan cuotas y requisitos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador asesoró a un transportista que pagaba sus impuestos según los indicadores 
de módulos (camiones, km, personal empleado). 

Palabras Clave​
 régimen de módulos, estimación objetiva, autónomos, indicadores 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de autónomos y explica el régimen de módulos (estimación 
objetiva): parámetros que definen la cuota (número de empleados, metros del local, etc.), 
periodicidad de pagos y cómo controlar que no se supere el límite para seguir en este 
régimen." 

 

64. Prompt: Elaborar Estados Financieros Proforma (Proyecciones 
Futuras) 

Objetivo del Prompt​
 Crear estados financieros proforma (balance, resultados, flujo) proyectados para uno o 
varios años, reflejando un escenario de crecimiento. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un CFO preparó los proforma para presentar a un banco, mostrando el crecimiento 
esperado y la solvencia en los próximos 2 años. 

Palabras Clave​
 estados proforma, proyecciones, balance, resultados, escenario 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador financiero y diseña los estados proforma para [Empresa], 
proyectando un horizonte de [X años], basados en supuestos de ventas, costos y 
estrategias de inversión. Incluye Balance, Estado de Resultados y Flujo de Efectivo 
estimados." 
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65. Prompt: Redacción de Contrato de Joint Venture para Proyecto 
Conjunto 

Objetivo del Prompt​
 Preparar un contrato donde dos o más empresas colaboran en un proyecto específico, 
compartiendo riesgos, gastos e ingresos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una constructora y una empresa de ingeniería formaron un joint venture para desarrollar un 
gran complejo industrial, definiendo aportes y reparto de resultados. 

Palabras Clave​
 joint venture, proyecto conjunto, reparto de resultados, contrato 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado mercantil y redacta un contrato de joint venture para [Proyecto], 
delimitando las partes implicadas, los aportes de cada una (capital, know-how), la duración, 
la distribución de beneficios y la responsabilidad en caso de pérdidas." 

 

66. Prompt: Sistema de Control Interno para Prevenir Errores de 
Facturación 

Objetivo del Prompt​
 Describir un sistema de validaciones y procedimientos para minimizar errores en la emisión 
de facturas y su registro, evitando facturas duplicadas o inconsistencias. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable implementó alertas en el software al introducir un número de 
factura ya existente y revisiones manuales semanales. 

Palabras Clave​
 control interno, facturación, validaciones, software contable 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de control interno y explica un sistema para evitar errores en la 
facturación: validación de numeración, verificación contra pedidos, protocolos de doble firma 
y revisiones periódicas para asegurar exactitud y prevenir fraudes." 
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67. Prompt: Criterios para Reconocimiento de Ingresos en Contratos de 
Larga Duración (Construcción) 

Objetivo del Prompt​
 Orientar sobre el reconocimiento de ingresos en proyectos de construcción de larga 
duración, usando métodos por porcentaje de avance u otros. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador aplicó el método de porcentaje de realización en la construcción de un puente, 
registrando ingresos conforme se cumplían hitos de obra. 

Palabras Clave​
 ingresos, contratos larga duración, construcción, porcentaje de avance 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de proyectos y describe cómo [Empresa constructora] debe 
reconocer los ingresos en contratos de larga duración, aplicando el método de porcentaje 
de avance y registrando gastos e ingresos en cada ejercicio según el progreso de la obra." 

 

68. Prompt: Elaborar la Planilla de Sueldos y Salarios con Cálculo de 
Seguridad Social 

Objetivo del Prompt​
 Confeccionar la nómina de empleados, incluyendo cálculo de salarios brutos, retenciones 
de seguridad social y retención de impuestos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor creó la planilla mensual de una fábrica, detallando sueldos fijos y variables, 
aportes patronales y retenciones de jubilación. 

Palabras Clave​
 planilla de sueldos, seguridad social, retenciones, nómina 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista de nómina y elabora la planilla de sueldos de [Empresa X]: 
incluye salario base, horas extras, retenciones para seguridad social y el impuesto sobre la 
renta, generando el neto a pagar a cada empleado." 
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69. Prompt: Informe de Análisis de Endeudamiento (Razones y Plazo de 
Deuda) 

Objetivo del Prompt​
 Realizar un estudio de la estructura de deuda de la empresa, su plazo medio, costo y 
razones de endeudamiento, comparando con el patrimonio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un controller mostró a la directiva que la deuda a corto plazo era demasiado alta, 
recomendando refinanciar parte a largo para aliviar la liquidez. 

Palabras Clave​
 análisis de endeudamiento, plazo de deuda, costo, relación con patrimonio 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista financiero y presenta un informe sobre la deuda de [Empresa], 
calculando ratios de endeudamiento (Deuda/Patrimonio, Deuda/EBITDA), plazo medio de 
los préstamos, costo efectivo de intereses y sugerencias de refinanciación si es oportuno." 

 

70. Prompt: Contrato de Confidencialidad y No Competencia para 
Empleados Contables 

Objetivo del Prompt​
 Redactar un acuerdo donde los empleados de contabilidad se obliguen a no divulgar la 
información de clientes y a no competir tras salir de la empresa. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una firma contable hizo firmar a sus contadores un documento que les prohibía llevarse la 
cartera de clientes si renunciaban. 

Palabras Clave​
 contrato confidencialidad, no competencia, empleados contables, cartera de clientes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado laboral y elabora un contrato adicional para empleados del área 
contable: cláusulas de confidencialidad respecto a datos de clientes, y una restricción de no 
competencia tras la baja laboral, detallando ámbito y tiempo razonable." 
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71. Prompt: Asesoría sobre Tratamiento Contable de Subvenciones 
Gubernamentales 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo registrar en la contabilidad las ayudas o subvenciones públicas, 
distinguiendo su imputación a ingresos o reducción de costos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador aplicó la norma que indica reconocer la subvención como un ingreso diferido, 
liberándolo según la depreciación del activo subvencionado. 

Palabras Clave​
 subvenciones, ayudas públicas, tratamiento contable, ingreso diferido 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable y expone cómo registrar en [Empresa X] una subvención 
gubernamental: si se relaciona con adquisición de activos, se reconoce como ingreso 
diferido, liberándolo en la cuenta de resultados a medida que se amortiza el activo." 

 

72. Prompt: Configuración de Cuentas para Retenciones de Impuesto en 
Pagos a Proveedores 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar la metodología de contabilización de las retenciones de impuesto que se practican 
a ciertos proveedores, reflejando la deuda con hacienda. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho configuró subcuentas para retención de honorarios profesionales, y registró 
mes a mes el importe pendiente de ingresar en la declaración correspondiente. 

Palabras Clave​
 retenciones a proveedores, metodología contable, subcuentas, declaración tributaria 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor fiscal y explica cómo crear subcuentas para las retenciones de 
impuesto que se aplican a pagos de servicios profesionales o rentas, registrando el pasivo 
con la hacienda y el asiento en el momento del pago del impuesto." 
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73. Prompt: Informe de Viabilidad Financiera para Solicitud de Crédito 
Bancario 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar un documento que demuestre ante el banco la solvencia y capacidad de pago de 
la empresa, acompañado de estados y proyecciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador armó un dossier con balance actualizado, flujo de caja y ratios de cobertura de 
intereses, para conseguir un préstamo para capital de trabajo. 

Palabras Clave​
 viabilidad financiera, solicitud de crédito, solvencia, proyecciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor financiero y prepara un Informe de Viabilidad para [Empresa], con 
estados actuales, proyecciones de flujo de caja, ratios de solvencia y un análisis que 
demuestre al banco la capacidad de reembolso del crédito solicitado." 

 

74. Prompt: Redacción de Manual de Buenas Prácticas en Materia 
Tributaria 

Objetivo del Prompt​
 Establecer directrices internas para asegurar que la empresa cumple ética y puntualmente 
sus obligaciones tributarias, evitando riesgos fiscales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable generó políticas de honestidad en la facturación, sin fraudes ni 
evasiones, y un calendario de presentación de impuestos. 

Palabras Clave​
 buenas prácticas tributarias, obligaciones fiscales, ética, manual interno 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor fiscal y elabora un Manual de Buenas Prácticas Tributarias para 
[Empresa X]: uso de facturación veraz, verificación de gastos deducibles, cumplimiento 
puntual de declaraciones y fomento de la integridad frente a riesgos de evasión." 
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75. Prompt: Contrato de Prestación de Servicios de Auditoría de Gestión 

Objetivo del Prompt​
 Formalizar el acuerdo donde un auditor externo evaluará la eficacia y eficiencia de los 
procesos administrativos de la empresa, no solo contables. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un negocio contrató a una firma para auditar su cadena de suministros y procesos de 
facturación, buscando mejoras. 

Palabras Clave​
 auditoría de gestión, eficacia, eficiencia, contrato servicios 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado corporativo y redacta un contrato para que [Firma Auditora] 
realice una auditoría de gestión a [Empresa], contemplando alcance (procesos 
administrativos, logísticos), honorarios, duración y la presentación de un informe con 
recomendaciones." 

 

76. Prompt: Elaborar Carta de Compromiso de un Auditor Interno 

Objetivo del Prompt​
 Describir las funciones y alcance de la labor del auditor interno en una organización, su 
independencia y ruta de reportes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador interno firmó esta carta con la gerencia, indicando su acceso a información y la 
obligación de reportar hallazgos sin censura. 

Palabras Clave​
 carta de compromiso, auditor interno, independencia, funciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un director de contabilidad y define la carta de compromiso para el auditor 
interno: detalla su objetivo (examinar y evaluar controles), su acceso a documentos, 
obligación de confidencialidad e independencia para reportar a la alta dirección." 
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77. Prompt: Cálculo de Costos Indirectos y Distribución en Diferentes 
Departamentos 

Objetivo del Prompt​
 Proponer un método para asignar los costes indirectos (alquiler, energía, dirección) a cada 
departamento o línea de producto según drivers apropiados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un analista de costos utilizó horas de mano de obra y espacio ocupado para repartir la 
electricidad y el alquiler, reflejando la realidad de cada área. 

Palabras Clave​
 costos indirectos, asignación, departamentos, drivers de reparto 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de costos y explica cómo distribuir los costos indirectos (alquiler, 
luz, supervisión) entre [Departamentos/Líneas], definiendo los 'drivers' adecuados (metros 
cuadrados, horas-hombre), logrando un cálculo más fiel de los costes de cada unidad." 

 

78. Prompt: Protocolo de Validación de Facturas de Proveedores 
(Recepción y Aprobación) 

Objetivo del Prompt​
 Diseñar un procedimiento interno para que la empresa valide facturas entrantes, revisando 
la correspondencia con pedidos y la aprobación de pagos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho implementó un circuito: compras aprueba la recepción, el gerente firma y 
luego contabilidad registra, evitando fraudes o facturas sin pedido previo. 

Palabras Clave​
 validación facturas, proveedores, circuito interno, aprobación de pagos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor organizativo y elabora un protocolo de validación de facturas: 
comprobar que existe orden de compra, el responsable de compras verifica la conformidad, 
el gerente firma la aprobación y contabilidad registra y programa el pago." 
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79. Prompt: Asesoría sobre Declaración Informativa de Operaciones con 
Terceros 

Objetivo del Prompt​
 Explicar la preparación de la declaración informativa (modelo 347 en algunos países) que 
reporta importes totales con cada cliente/proveedor. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador recopiló los datos de ventas y compras superiores al umbral legal, 
presentando la declaración en la fecha límite anual. 

Palabras Clave​
 declaración informativa, operaciones con terceros, modelo 347, umbral legal 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor fiscal y guía a [Empresa X] en la presentación de la declaración 
informativa de operaciones con terceros: recopilar totales de facturación por cada 
cliente/proveedor que supere [Umbral], agrupar por trimestres y cumplir el plazo de envío." 

 

80. Prompt: Contrato de Cesión de Crédito Comercial (Venta de 
Derechos de Cobro) 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el contrato en el que un acreedor cede a un tercero su derecho de cobrar una 
deuda a cambio de un precio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una empresa vendió a un fondo de cobranza sus facturas impagadas, recibiendo un 
porcentaje de su valor nominal. 

Palabras Clave​
 cesión de crédito, derechos de cobro, precio, acreedor, deudor 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado mercantil y redacta un contrato de cesión de crédito comercial: 
[Cedente] transfiere el derecho de cobro de [Deudor] a [Cesionario], estableciendo el precio 
de la cesión, notificación al deudor y fecha de efectividad." 
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81. Prompt: Informe de Resultados por Centro de Costos (Contabilidad 
Analítica) 

Objetivo del Prompt​
 Generar un reporte que muestre la rentabilidad de cada centro de costos (departamentos, 
productos) separando ingresos y gastos asociados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contable mostró que el departamento A generaba margen positivo, mientras el 
departamento B daba pérdidas sistemáticas, recomendando reestructurar. 

Palabras Clave​
 contabilidad analítica, centro de costos, rentabilidad, ingresos/gastos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador analítico y elabora un Informe de Resultados por Centro de 
Costos en [Organización], detallando ingresos asignados, costes directos e indirectos, y 
calculando la contribución o margen que cada centro aporta al resultado global." 

 

82. Prompt: Guía para la Deducción de Gastos Vehiculares y 
Combustible 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar qué gastos de vehículos (combustible, mantenimiento) son deducibles fiscalmente 
en la empresa y qué requisitos se deben cumplir (uso profesional, justificación). 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador comprobó que para deducir gasolina, la empresa debía llevar un registro de 
kilometraje y destino de los viajes laborales. 

Palabras Clave​
 deducción gastos vehículo, combustible, uso profesional, justificantes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor fiscal y expone las condiciones para deducir gastos de vehículo en 
[País X]: necesidad de uso laboral, registro de kilómetros, facturas detalladas de 
combustible y la forma de contabilizar reparaciones. Explica limitaciones legales si las hay." 
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83. Prompt: Contrato de Transporte Internacional de Mercancías (CMR o 
similar) 

Objetivo del Prompt​
 Redactar un contrato o carta de porte internacional (tipo CMR) que rija el transporte por 
carretera entre distintos países. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable elaboró la carta CMR para exportar mercancías de un país europeo 
a otro, definiendo responsabilidades en caso de pérdida. 

Palabras Clave​
 transporte internacional, CMR, carta de porte, responsabilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor logístico y redacta el documento de transporte internacional (CMR) 
para el envío de [Mercancía] desde [Origen] a [Destino], especificando el transportista, 
remitente, consignatario, valor, y las cláusulas de responsabilidad por daños." 

 

84. Prompt: Implementación de Facturación Electrónica con Sello Digital 
(Casos Latinoamérica) 

Objetivo del Prompt​
 Proponer el proceso para migrar a un esquema de facturación electrónica, generando 
sellos digitales y cumpliendo la normativa local. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador mexicano adoptó CFDI, obteniendo el sello digital SAT y ajustando su software 
para emitir facturas electrónicas con folios válidos. 

Palabras Clave​
 facturación electrónica, sello digital, CFDI, normativa local 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un implementador de facturación electrónica y describe los pasos para [País 
X]: obtención del certificado o sello digital, configuración del software, generación de folios y 
validación ante la autoridad fiscal. Indica las ventajas de la factura electrónica." 
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85. Prompt: Manual de Códigos de Ética y Conducta para Contadores de 
una Empresa 

Objetivo del Prompt​
 Desarrollar el manual de ética y conducta aplicable a los contadores empleados en la 
organización, con directrices de integridad y objetividad. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un departamento contable adoptó este manual prohibiendo manipular registros, aceptar 
sobornos y exigiendo la denuncia de irregularidades. 

Palabras Clave​
 códigos de ética, contadores, integridad, manual de conducta 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor en ética profesional y redacta el Código de Ética para contadores 
en [Empresa X], contemplando principios de honestidad, objetividad, confidencialidad y 
responsabilidad, así como la obligación de reportar cualquier conducta ilegal." 

 

86. Prompt: Preparar la Declaración Informativa de Operaciones 
Vinculadas (Transfer Pricing) 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar el informe y la declaración sobre precios de transferencia en operaciones entre 
partes relacionadas, siguiendo la normativa local o internacional. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador gestionó el estudio de precios de transferencia de una multinacional para 
justificar que las ventas entre filiales se hacían a valores de mercado. 

Palabras Clave​
 operaciones vinculadas, transfer pricing, informe, valor de mercado 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista en precios de transferencia y genera la documentación 
requerida: describe la relación entre las partes vinculadas, metodología para determinar el 
valor de mercado en sus transacciones (CUP, Cost plus, etc.) y completa la declaración 
informativa ante la autoridad fiscal." 
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87. Prompt: Contrato de Unión Temporal de Empresas (UTE) para 
Licitación Pública 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el acuerdo en el que varias compañías se unen temporalmente para presentarse 
a una licitación y ejecutar un proyecto conjunto. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Dos constructoras formaron una UTE para participar en la obra de un túnel, repartiendo 
porcentajes de participación y responsabilidades. 

Palabras Clave​
 UTE, unión temporal, licitación, proyecto conjunto, responsabilidades 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado mercantil y redacta el contrato de Unión Temporal de Empresas 
para que [Empresa A] y [Empresa B] se presenten juntas a [Licitación X], estableciendo la 
proporción de participación, organización interna y distribución de responsabilidades." 

 

88. Prompt: Configuración de Sistema de Contabilidad de Costes ABC 
(Activity-Based Costing) 

Objetivo del Prompt​
 Dar pautas para implementar el costeo basado en actividades, identificando cost drivers y 
asignando gastos a cada proceso. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor definió las actividades clave en una fábrica de calzado y asignó los costos 
indirectos en función de horas de máquina y número de setups. 

Palabras Clave​
 costeo ABC, activity-based costing, cost drivers, asignación de costos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en ABC y desarrolla un plan para [Empresa X], determinando las 
actividades principales (producción, setup, control de calidad), sus 'cost drivers' y la manera 
de imputar los costes indirectos a productos o servicios basados en el consumo de cada 
actividad." 
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89. Prompt: Informe de Control de Inventario (Análisis de Rotación y 
Stock de Seguridad) 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar un reporte sobre los índices de rotación de inventarios, niveles de stock de 
seguridad y recomendaciones para evitar faltantes o excesos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador de costos analizó que ciertos productos rotaban cada 20 días y algunos se 
quedaban obsoletos, proponiendo reducir compras y mantener un stock de seguridad 
mínimo. 

Palabras Clave​
 control de inventario, rotación, stock de seguridad, obsoletos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista de inventarios y presenta un informe de [Empresa X]: calcula la 
rotación de cada producto (ventas / inventario promedio), define el stock de seguridad 
necesario y sugiere planes para reducir obsoletos o mejorar la eficiencia del inventario." 

 

90. Prompt: Contrato de Colaboración Puntual entre Despacho Contable 
y Abogado Fiscal 

Objetivo del Prompt​
 Redactar un acuerdo en el que un despacho contable colabore con un abogado fiscal en un 
proyecto de defensa ante inspección, compartiendo honorarios. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un estudio contable y un abogado unieron fuerzas en una inspección tributaria compleja; el 
contrato fijaba el reparto de honorarios según el grado de participación. 

Palabras Clave​
 colaboración puntual, despacho contable, abogado fiscal, honorarios compartidos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado corporativo y redacta un contrato de colaboración entre 
[Despacho Contable] y [Abogado Fiscal] para trabajar en [Caso X], especificando la función 
de cada parte, el reparto de honorarios y la confidencialidad de la información 
intercambiada." 
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91. Prompt: Guía de Ajustes por Inflación en la Contabilidad (Países con 
Alta Inflación) 

Objetivo del Prompt​
 Ofrecer lineamientos sobre cómo ajustar los estados financieros por inflación, 
reexpresando partidas en moneda constante, según normas locales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 En un país con alta inflación, un contador aplicó la NIC 29, reexpresando capital, activos y 
resultados en la contabilidad al cierre. 

Palabras Clave​
 ajustes por inflación, reexpresión, moneda constante, NIC 29 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en contabilidad en economías hiperinflacionarias y explica cómo 
[Empresa X] debe reexpresar su contabilidad (capital, activos, resultados) a fin de año, 
aplicando un índice oficial de inflación y generando las cuentas de ajuste." 

 

92. Prompt: Elaborar Contrato de Distribución Exclusiva con Metas de 
Ventas 

Objetivo del Prompt​
 Redactar un contrato por el que el distribuidor se compromete a metas de ventas en un 
territorio, y el fabricante le concede la exclusividad. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una empresa alimentaria otorgó exclusividad a un distribuidor en cierta región, exigiendo 
un volumen mínimo anual de compras. 

Palabras Clave​
 contrato de distribución, exclusividad, metas de ventas, volumen mínimo 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor comercial y redacta un contrato de distribución exclusiva para 
[Producto], indicando el territorio cubierto, la obligación del distribuidor de alcanzar metas de 
ventas, la política de pedidos mínimos, y la duración de la exclusividad." 

 

 

 

 

53 



 

93. Prompt: Asesoría Contable en Régimen Cooperativo (Contabilidad 
de Cooperativas) 

Objetivo del Prompt​
 Orientar sobre la contabilidad especial de cooperativas: fondos sociales, retornos a socios, 
etc., conforme a la ley cooperativa. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador elaboró los estados de una cooperativa agrícola, registrando aportaciones de 
socios y devolviendo excedentes. 

Palabras Clave​
 contabilidad cooperativas, fondos sociales, retornos, ley cooperativa 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador especialista en cooperativas y explica cómo llevar la contabilidad: 
registro del capital social aportado por socios, fondos de reserva, excedentes anuales y su 
reparto (retornos), y cualquier obligación de reporte establecida en la legislación 
cooperativa." 

 

94. Prompt: Crear un Presupuesto de Capital (Capex) para una Fábrica 

Objetivo del Prompt​
 Desarrollar el presupuesto de inversiones en activos fijos para el próximo año, con 
desglose de cada proyecto y fuente de financiación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un controller planificó la compra de nueva maquinaria y ampliación de naves, estimando el 
desembolso y la forma de costearlo con créditos o autofinanciación. 

Palabras Clave​
 presupuesto capital, capex, inversiones, fuente de financiación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un responsable de finanzas y diseña el Presupuesto de Inversiones (Capex) 
para la fábrica: detalla cada proyecto (maquinaria, ampliación), coste estimado, calendario 
de ejecución y la forma de financiarlo (recursos propios, préstamo bancario)." 
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95. Prompt: Redactar Contrato de Compraventa de Acciones con Pago 
Diferido 

Objetivo del Prompt​
 Elaborar un contrato de compraventa de participaciones societarias donde parte del precio 
se paga a plazo y se pactan garantías. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un socio vendió su 30% recibiendo el 50% al firmar y el resto en 6 cuotas semestrales, con 
garantía sobre dividendos futuros. 

Palabras Clave​
 compraventa de acciones, pago diferido, garantías, cuotas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un abogado societario y redacta un contrato de venta de [Acciones] donde el 
comprador abona un anticipo y el saldo en pagos sucesivos. Detalla el cronograma, los 
intereses si aplica, y las garantías para asegurar el cumplimiento." 

 

96. Prompt: Cálculo de Costos Estándar y Análisis de Variaciones 
(Materiales, Mano de Obra) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar la creación de costos estándar para materiales y mano de obra, comparando con 
el costo real y determinando variaciones de precio y eficiencia. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador calculó que el costo estándar de producción era 10 USD por unidad, pero el 
costo real subió a 11 USD por el encarecimiento de materiales, reflejando una variación de 
precio. 

Palabras Clave​
 costos estándar, variaciones, materiales, mano de obra, precio, eficiencia 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contable de costos y describe cómo establecer costos estándar 
(cantidades de material, tasa de mano de obra), registrar el costo real en cada periodo y 
analizar las variaciones de precio y eficiencia para determinar las causas (proveedores, 
rendimientos)." 
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97. Prompt: Informe de Balance Social y Ambiental (Contabilidad de 
Sostenibilidad) 

Objetivo del Prompt​
 Proponer un formato de reporte que incluya indicadores sociales y medioambientales, 
reflejando el impacto de la empresa más allá de lo financiero. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un contador de sostenibilidad midió la huella de carbono, la generación de residuos y las 
acciones con la comunidad, integrándolos en el informe anual. 

Palabras Clave​
 balance social, ambiental, contabilidad sostenibilidad, impacto, indicadores 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de RSC y elabora un informe de balance social y ambiental para 
[Empresa X]: detalla indicadores (emisiones, consumo de agua, iniciativas comunitarias), 
metiéndolos en un formato que acompañe a los estados financieros convencionales." 

 

98. Prompt: Modelo de Subvención Contable para Startups (Análisis de 
Rendimiento) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo contabilizar una subvención o capital semilla que recibe una startup de un 
programa gubernamental y su impacto en resultados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un emprendedor recibió fondos estatales para su incubadora, registrándolos como ingreso 
diferido y reconociendo en resultados según gastaba en I+D. 

Palabras Clave​
 subvención contable, startup, capital semilla, ingreso diferido 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un contador de startups y describe cómo registrar la subvención recibida de 
un programa público: si se trata de capital semilla, se reconoce la parte correspondiente 
como ingreso en la medida que se cumplen condiciones (gastos I+D) o como una 
aportación al patrimonio si corresponde." 
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99. Prompt: Asesorar en Nómina Internacional: Empleados Remotos en 
Distintos Países 

Objetivo del Prompt​
 Dar pautas de cómo manejar contablemente y fiscalmente la nómina de trabajadores 
remotos que residen en otros países, evitando problemas de doble tributación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una empresa de software tenía empleados en varios países; el contador verificó convenios 
de doble imposición y retenciones en origen. 

Palabras Clave​
 nómina internacional, empleados remotos, doble tributación, convenios 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un especialista en internacional payroll y explica el proceso para pagar 
salarios a empleados radicados en diferentes países: retenciones en origen, convenios de 
doble imposición, requisitos de seguridad social transfronteriza y la contabilidad asociada." 

 

100. Prompt: Contrato de Consultoría Contable para Implementar un 
ERP de Gestión 

Objetivo del Prompt​
 Redactar el acuerdo entre una empresa y un consultor contable para configurar e 
implementar un sistema ERP (contabilidad, facturación, inventario). 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un despacho contable firmó con un consultor la puesta en marcha de SAP Business One, 
incluyendo capacitación al personal y migración de datos. 

Palabras Clave​
 consultoría contable, ERP, implementación, contrato, migración de datos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor en sistemas contables y redacta un contrato de consultoría donde 
[Consultor] se encarga de implantar [ERP X] en [Empresa], configurando contabilidad, 
inventarios y facturación, definiendo plazos, honorarios y soporte post-implantación." 
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	Introducción 
	Trabajar en contabilidad no es solo llevar registros: es analizar, planificar, asesorar y cumplir con obligaciones de manera organizada y precisa.​ Esta guía fue creada para ayudarte a optimizar tareas contables, mejorar tu comunicación con clientes, planificar estrategias fiscales y organizar tu trabajo usando inteligencia artificial como apoyo. 
	Vas a encontrar 100 prompts listos para usar en ChatGPT (u otras plataformas similares) para generar informes, armar explicaciones sencillas para clientes, organizar vencimientos, proponer estrategias fiscales o crear recordatorios automáticos. 
	Esta guía es útil para: 
	●​Contadores públicos​ 
	●​Estudiantes de contabilidad​ 
	●​Asesores fiscales e impositivos​ 
	●​Auxiliares y asistentes contables​ 
	●​Consultores financieros​ 
	●​Profesionales que gestionan su propia contabilidad 
	 
	 
	 
	 
	 
	¿Qué es un prompt? 
	Un prompt es una consigna que le das a una inteligencia artificial para que genere una respuesta útil: un resumen, una explicación, un recordatorio o una guía práctica. 
	Ejemplo: 
	“Explicame en términos simples qué es el ajuste por inflación contable para un cliente pyme.” 
	Con esta guía podés: 
	●​Redactar explicaciones claras para clientes​ 
	●​Armar listas de documentos necesarios para trámites​ 
	●​Crear resúmenes de cambios fiscales recientes​ 
	●​Organizar calendarios de vencimientos impositivos​ 
	●​Redactar emails profesionales recordando obligaciones​ 
	●​Pedir ejemplos de modelos contables básicos​ 
	●​Generar informes simples para presentaciones​ 
	●​Crear comparativas entre regímenes impositivos​ 
	●​Planificar estrategias fiscales de manera clara​ 
	●​Mejorar la organización de tareas recurrentes​ 
	 
	Cómo registrarse en ChatGPT (opción principal) 
	1.​Entrá en https://chat.openai.com 
	2.​​ 
	3.​Hacé clic en Sign up​ 
	4.​Elegí registrarte con email, cuenta de Google o Microsoft 
	5.​​ 
	6.​Ingresá tu número de teléfono para verificar tu identidad​ 
	7.​¡Listo! Ya podés empezar a escribir tus prompts​ 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	¿Dónde escribir los prompts? 
	Una vez dentro de ChatGPT, vas a ver una caja de texto abajo de todo. Ahí donde apuntamos con la flecha es donde se pega el prompt. 
	​ Escribís o pegás el texto, y tocás Enter. Vas a recibir una respuesta automática en segundos. 
	También podés pedirle que mejore o cambie el resultado: 
	“Hacelo más divertido”, “traducilo al inglés”, “ponelo en formato lista”, “agregale emojis”, etc. 
	 
	 
	 
	 
	¿Y si no quiero usar ChatGPT? 
	También podés usar estos prompts en otras plataformas de inteligencia artificial: 
	●​Eaxy.ai 
	●​Claude.ai 
	●​Deekseek.com 
	●​Gemini (Google) 
	El funcionamiento es el mismo: copiás, pegás y recibís una respuesta automática. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1. Prompt: Elaborar Estados Financieros (Balance, Pérdidas y Ganancias) 
	2. Prompt: Cálculo de Retenciones de Impuestos sobre Nómina 
	 
	 
	 
	 
	3. Prompt: Programación de Cierres Mensuales de Contabilidad 
	4. Prompt: Elaborar un Plan de Cuentas para una Empresa de Servicios 
	 
	 
	 
	 
	5. Prompt: Asesoría para Registro de IVA/VAT en Operaciones de Compra-Venta 
	6. Prompt: Creación de Informes de Flujo de Efectivo (Cash Flow) para Dirección 
	 
	 
	 
	7. Prompt: Políticas Contables de Inventarios (Métodos de Valoración) 
	8. Prompt: Contrato de Servicios Contables para un Cliente Pyme 
	 
	 
	 
	 
	9. Prompt: Programación de Auditoría Interna en Departamento de Contabilidad 
	10. Prompt: Cálculo de Amortizaciones de Activos Fijos (Métodos de Depreciación) 
	 
	 
	 
	11. Prompt: Preparación de Estados Financieros Consolidados de un Grupo 
	12. Prompt: Cálculo de Impuesto a las Ganancias (IS / Impuesto de Sociedades) 
	 
	 
	 
	13. Prompt: Revisión de Facturación y Emisión de Facturas Electrónicas 
	14. Prompt: Modelo de Contrato de Leasing Operativo de Maquinaria 
	 
	 
	 
	 
	15. Prompt: Guía para Presentar Libros Contables a Hacienda (Legalización de Libros) 
	16. Prompt: Elaborar Informe de Auditoría Externa (Opinión sobre Estados Financieros) 
	 
	 
	 
	17. Prompt: Asesoría sobre Procedimiento de Consolidación Fiscal (Grupo de Sociedades) 
	18. Prompt: Contabilización de Operaciones en Moneda Extranjera (Tipo de Cambio) 
	 
	 
	 
	19. Prompt: Preparar el Presupuesto Anual de una Empresa (Ingresos y Gastos) 
	20. Prompt: Revisión y Ajuste de Facturas en un Sistema ERP 
	 
	 
	 
	21. Prompt: Explicación de Normas IFRS/NIIF para Reconocimiento de Ingresos 
	22. Prompt: Informe de Plan de Pagos a Proveedores (Gestión de Tesorería) 
	 
	 
	 
	23. Prompt: Elaborar Manual de Procedimientos Contables (Políticas Internas) 
	24. Prompt: Cálculo de Costos de Producción (Costeo por Órdenes o Procesos) 
	 
	 
	 
	25. Prompt: Revisión de Declaración Anual de Impuestos de una Persona Física 
	26. Prompt: Elaborar Propuesta de Valoración de una Empresa (Método de Flujo Descontado) 
	 
	 
	 
	27. Prompt: Redacción de Informe de Contabilidad de Costos para una Obra de Construcción 
	28. Prompt: Contrato de Factoring con Entidad Financiera 
	 
	 
	 
	29. Prompt: Revisión de Cumplimiento Contable ante una Due Diligence de Inversores 
	30. Prompt: Elaborar Cuadro de Mandos Financiero (KPIs Contables) 
	 
	 
	 
	 
	31. Prompt: Asesoría para Presentar Impuesto de Actividades Económicas (IAE) 
	32. Prompt: Contrato de Auditoría Independiente para Revisar Estados de una Pequeña Empresa 
	 
	 
	 
	33. Prompt: Documento de Nombramiento de Responsable de Contabilidad en la Empresa 
	34. Prompt: Asesoría en Contabilidad de Activos Intangibles (Patentes, Marcas) 
	 
	 
	 
	35. Prompt: Elaboración de Plan de Tesorería Semanal (Cobros y Pagos Programados) 
	36. Prompt: Cómo Llevar la Contabilidad de un Negocio eCommerce (Ventas Online) 
	 
	 
	 
	37. Prompt: Informe de Coste-Beneficio de Proyectos de Inversión (Método VAN / TIR) 
	38. Prompt: Redacción de Acta de Junta de Socios para Aprobar Dividendos 
	 
	 
	 
	39. Prompt: Contrato de Asesoría Fiscal entre un Contador y la Empresa 
	40. Prompt: Explicación de la NIC/NIIF sobre Arrendamientos (IFRS 16) 
	 
	 
	 
	 
	41. Prompt: Organización de Comprobantes Fiscales Digitales (Archivos XML, PDF) 
	42. Prompt: Cálculo de Liquidación por Fin de Contrato Laboral (Finiquito) 
	 
	 
	 
	43. Prompt: Asesoría en Manejo de Divisas en Contabilidad (Control Cambiario) 
	44. Prompt: Contrato de Compraventa de Cartera de Clientes (Cesión de Derechos) 
	 
	 
	 
	45. Prompt: Informe de Control Presupuestario: Análisis de Desviaciones Mensuales 
	46. Prompt: Guía de Retención de Documentación Contable (Plazos Legales) 
	 
	 
	 
	47. Prompt: Elaboración de Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (ECPN) 
	48. Prompt: Contrato de Trabajador Autónomo Económicamente Dependiente (TRADE) 
	 
	 
	49. Prompt: Documento de Política de Viajes y Gastos de Representación 
	50. Prompt: Análisis de Márgenes de Contribución por Producto o Servicio 
	 
	 
	51. Prompt: Revisión de Cumplimiento en Pago de Impuestos Indirectos (Ej. Impuesto a Consumos) 
	52. Prompt: Cálculo del Punto de Equilibrio (Break-even) en un Negocio 
	 
	 
	 
	 
	53. Prompt: Contrato de Revisor Fiscal (Figuras en algunos países) 
	54. Prompt: Asesoría sobre Cambios Recientes en Normativa Contable Local (Ej. NIC locales) 
	 
	 
	 
	55. Prompt: Modelaje de Costos para Pricing de Productos (Markup vs. Margen) 
	56. Prompt: Elaborar Reporte de Análisis de Variaciones Presupuestarias de Mano de Obra 
	 
	 
	 
	57. Prompt: Preparar una Due Diligence Contable para Fusión Empresarial 
	58. Prompt: Escrito de Manifestaciones Contables para una Licitación Pública 
	 
	 
	 
	59. Prompt: Programa de Capacitación en Contabilidad para Empleados no Financieros 
	60. Prompt: Guía de Gestión Documental para Soportar Deducciones Fiscales (Recopilación de Facturas) 
	 
	 
	 
	61. Prompt: Contrato de Outsourcing de Nóminas y Gestión Laboral 
	62. Prompt: Informe de Auditoría de Impuestos (Tax Audit) para un Cliente 
	 
	 
	 
	63. Prompt: Asesoría Contable sobre Régimen de Módulos para Autónomos (Estimación Objetiva) 
	64. Prompt: Elaborar Estados Financieros Proforma (Proyecciones Futuras) 
	 
	 
	65. Prompt: Redacción de Contrato de Joint Venture para Proyecto Conjunto 
	66. Prompt: Sistema de Control Interno para Prevenir Errores de Facturación 
	 
	 
	 
	67. Prompt: Criterios para Reconocimiento de Ingresos en Contratos de Larga Duración (Construcción) 
	68. Prompt: Elaborar la Planilla de Sueldos y Salarios con Cálculo de Seguridad Social 
	 
	 
	 
	69. Prompt: Informe de Análisis de Endeudamiento (Razones y Plazo de Deuda) 
	70. Prompt: Contrato de Confidencialidad y No Competencia para Empleados Contables 
	 
	 
	 
	71. Prompt: Asesoría sobre Tratamiento Contable de Subvenciones Gubernamentales 
	72. Prompt: Configuración de Cuentas para Retenciones de Impuesto en Pagos a Proveedores 
	 
	 
	 
	73. Prompt: Informe de Viabilidad Financiera para Solicitud de Crédito Bancario 
	74. Prompt: Redacción de Manual de Buenas Prácticas en Materia Tributaria 
	 
	 
	 
	75. Prompt: Contrato de Prestación de Servicios de Auditoría de Gestión 
	76. Prompt: Elaborar Carta de Compromiso de un Auditor Interno 
	 
	 
	 
	77. Prompt: Cálculo de Costos Indirectos y Distribución en Diferentes Departamentos 
	78. Prompt: Protocolo de Validación de Facturas de Proveedores (Recepción y Aprobación) 
	 
	 
	 
	79. Prompt: Asesoría sobre Declaración Informativa de Operaciones con Terceros 
	80. Prompt: Contrato de Cesión de Crédito Comercial (Venta de Derechos de Cobro) 
	 
	 
	 
	81. Prompt: Informe de Resultados por Centro de Costos (Contabilidad Analítica) 
	82. Prompt: Guía para la Deducción de Gastos Vehiculares y Combustible 
	 
	 
	 
	83. Prompt: Contrato de Transporte Internacional de Mercancías (CMR o similar) 
	84. Prompt: Implementación de Facturación Electrónica con Sello Digital (Casos Latinoamérica) 
	 
	 
	 
	85. Prompt: Manual de Códigos de Ética y Conducta para Contadores de una Empresa 
	86. Prompt: Preparar la Declaración Informativa de Operaciones Vinculadas (Transfer Pricing) 
	 
	 
	 
	87. Prompt: Contrato de Unión Temporal de Empresas (UTE) para Licitación Pública 
	88. Prompt: Configuración de Sistema de Contabilidad de Costes ABC (Activity-Based Costing) 
	 
	 
	89. Prompt: Informe de Control de Inventario (Análisis de Rotación y Stock de Seguridad) 
	90. Prompt: Contrato de Colaboración Puntual entre Despacho Contable y Abogado Fiscal 
	 
	 
	91. Prompt: Guía de Ajustes por Inflación en la Contabilidad (Países con Alta Inflación) 
	92. Prompt: Elaborar Contrato de Distribución Exclusiva con Metas de Ventas 
	 
	 
	 
	93. Prompt: Asesoría Contable en Régimen Cooperativo (Contabilidad de Cooperativas) 
	94. Prompt: Crear un Presupuesto de Capital (Capex) para una Fábrica 
	 
	 
	 
	95. Prompt: Redactar Contrato de Compraventa de Acciones con Pago Diferido 
	96. Prompt: Cálculo de Costos Estándar y Análisis de Variaciones (Materiales, Mano de Obra) 
	 
	 
	97. Prompt: Informe de Balance Social y Ambiental (Contabilidad de Sostenibilidad) 
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	99. Prompt: Asesorar en Nómina Internacional: Empleados Remotos en Distintos Países 
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