
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Introducción 

Trabajar como freelancer no es solo entregar un servicio: también es saber 
venderlo, presentarlo, comunicarlo y organizarlo.​
 Todo eso consume tiempo y energía. Esta guía práctica te ayuda a 
resolverlo con ayuda de herramientas de inteligencia artificial. 

Vas a encontrar 100 prompts listos para copiar y pegar en plataformas 
como ChatGPT, que podés usar para mejorar cada aspecto de tu trabajo 
freelance: desde encontrar nuevos clientes hasta escribir mensajes 
profesionales, crear contenido o planificar tu semana. 
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¿Qué es un prompt? 

Un prompt es simplemente una consigna o pedido que le hacés a una 
inteligencia artificial para que te devuelva una respuesta útil: una idea, un 
texto, una sugerencia, una corrección, una propuesta, etc. 

Ejemplo: 

“Escribí una propuesta para ofrecer mis servicios de redacción 
de artículos SEO a un pequeño eCommerce de cosmética 
natural.” 

Usar prompts no reemplaza tu trabajo, pero te da velocidad, claridad y 
nuevas ideas cuando lo necesitás. 

Con esta guía vas a poder: 

●​ Escribir mejores propuestas​
 

●​ Ahorrar tiempo en tareas repetitivas​
 

●​ Crear contenido para redes o tu portfolio​
 

●​ Mejorar tu perfil en plataformas como Upwork, Workana o Fiverr​
 

●​ Responder con más profesionalismo a tus clientes​
 

●​ Organizar tu día de trabajo con más foco​
 

●​ Probar distintos tonos de comunicación​
 

●​ Simular entrevistas o negociaciones​
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Cómo registrarse en ChatGPT (opción principal) 

1.​ Entrá en https://chat.openai.com 

2.​ ​
 

3.​ Hacé clic en Sign up​

 
4.​ Elegí registrarte con email, cuenta de Google o Microsoft 
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5.​ ​
 

6.​ Ingresá tu número de teléfono para verificar tu identidad​

 
7.​ ¡Listo! Ya podés empezar a escribir tus prompts​

 

 

 ¿Dónde escribir los prompts? 
 

Una vez dentro de ChatGPT, vas a ver una caja de texto abajo de todo. Ahí 
donde apuntamos con la flecha es donde se pega el prompt. 
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​
 Escribís o pegás el texto, y tocás Enter. Vas a recibir una respuesta 
automática en segundos. 

También podés pedirle que mejore o cambie el resultado: 

“Hacelo más divertido”, “traducilo al inglés”, “ponelo en formato lista”, 
“agregale emojis”, etc. 

 

¿Y si no quiero usar ChatGPT? 

También podés usar estos prompts en otras plataformas de inteligencia 
artificial: 

●​ Eaxy.ai 
●​ Claude.ai 
●​ Deekseek.com 
●​ Gemini (Google) 

El funcionamiento es el mismo: copiás, pegás y recibís una respuesta 
automática. 
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1. Prompt: Definir Servicios Freelance de Forma Clara 

Objetivo del Prompt​
 Ayudar al freelancer a delimitar exactamente qué servicios ofrece y cuáles son sus 
beneficios, para evitar confusiones con clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una diseñadora gráfica que hacía de todo (logos, folletos, branding) se dio cuenta de que 
los clientes pedían tareas no incluidas en su tarifa. Tras redactar una lista detallada de sus 
servicios principales y extras, pudo negociar con más confianza. Sus clientes 
comprendieron mejor los límites de cada proyecto. 

Palabras Clave​
 servicios, beneficios, alcance, definición 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de marca personal y ayuda al freelancer a describir con exactitud 
qué servicios ofrece, enumerando los límites y los valores agregados, para que cada cliente 
entienda el alcance de la colaboración." 

 

2. Prompt: Crear un Portafolio Online Profesional 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a diseñar y presentar un portafolio en línea que muestre el trabajo del freelancer 
de manera atractiva y organizada. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador mantenía su trabajo solo en redes sociales dispersas. Al crear una página 
web sencilla y un portafolio digital, pudo dirigir a potenciales clientes a un lugar único donde 
se apreciaba su estilo y proceso creativo. Esto incrementó sus contrataciones. 

Palabras Clave​
 portafolio, sitio web, muestras de trabajo, credibilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor en diseño web y describe los pasos para crear un portafolio online 
impactante, con secciones para proyectos destacados, reseñas de clientes y datos de 
contacto." 
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3. Prompt: Definir la Tarifa por Hora o Proyecto 

Objetivo del Prompt​
 Guiar al freelancer para establecer precios justos y competitivos, considerando tiempo, 
habilidades y valor de mercado. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una redactora solía cobrar muy poco y acababa saturada. Tras analizar el valor promedio 
de sus trabajos y calcular cuántas horas dedicaba, ajustó sus tarifas. Con ello ganó menos 
clientes al principio, pero comenzó a generar mayores ingresos totales y manejar mejor su 
carga. 

Palabras Clave​
 tarifa, precios, valor, costos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor financiero y calcula una tarifa adecuada para un freelancer 
basándote en horas requeridas, experiencia y comparativa de mercado, explicando cómo 
justificar el precio ante los clientes." 

 

4. Prompt: Diseñar un Contrato Freelance Sencillo 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a redactar un contrato que proteja los intereses del freelancer y defina 
expectativas con el cliente. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador tuvo problemas de impago. Con un contrato básico (plazos de entrega, 
revisiones, forma de pago), resolvió conflictos y creó un ambiente de colaboración más 
seguro. Ambos lados sabían exactamente sus obligaciones. 

Palabras Clave​
 contrato, cláusulas, alcance, pagos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor legal y genera un contrato freelance que incluya: objetivos, 
entregables, calendario de pagos, propiedad intelectual, confidencialidad y condiciones de 
terminación." 
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5. Prompt: Negociación Efectiva con Clientes Difíciles 

Objetivo del Prompt​
 Brindar estrategias para afrontar discusiones o exigencias desproporcionadas de clientes y 
lograr acuerdos favorables. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una social media manager se topó con un cliente que pedía cambios constantes y quería 
rebajas. Aprendió a negociar de forma calmada, argumentando el valor de su trabajo y 
estableciendo límites claros en entregas. Al final, alcanzaron un acuerdo razonable para 
ambas partes. 

Palabras Clave​
 negociación, comunicación, límites, acuerdos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un mediador de conflictos y detalla técnicas para manejar clientes 
complicados, estableciendo comunicación asertiva, recordando el alcance pactado y 
proponiendo concesiones justas." 

 

6. Prompt: Organización de Tareas y Uso de Herramientas de Gestión 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a un freelancer a utilizar aplicaciones de organización (Trello, Asana, etc.) para 
mantener el control de sus proyectos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una consultora en marketing se sentía abrumada con múltiples proyectos simultáneos. Con 
Trello, creó tableros para cada cliente y listas de pendientes. Así priorizó tareas y estableció 
fechas límite, aumentando su productividad y evitando retrasos. 

Palabras Clave​
 gestión de proyectos, Trello, Asana, tareas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un organizador de proyectos y describe cómo un freelancer puede usar una 
herramienta (Trello, Asana) para dividir un proyecto en etapas, asignar fechas de entrega y 
monitorear el avance." 
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7. Prompt: Cómo Manejar Pagos por Adelantado y Hitos de Pago 

Objetivo del Prompt​
 Guiar en la implementación de pagos parciales o iniciales para minimizar riesgos y 
asegurar liquidez. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una diseñadora web recibía el total al final del proyecto y a veces le incumplían. Empezó a 
solicitar 50% al inicio y el resto al finalizar. De esta forma, cubría gastos y reducía la 
posibilidad de impagos totales. Sus clientes valoraron la claridad de los términos. 

Palabras Clave​
 adelanto, hitos, seguridad, liquidez 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor financiero freelance y describe un esquema de pagos por hitos: 
porcentaje inicial antes de iniciar, otro al finalizar una parte del trabajo y el saldo al entregar 
el proyecto." 

 

8. Prompt: Identificar al Cliente Ideal (Buyer Persona) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar al freelancer a definir el perfil de cliente perfecto para enfocar mejor su marketing y 
rechazar proyectos inadecuados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un redactor descubrió que su nicho eran empresas tecnológicas que necesitaban artículos 
especializados. Al perfilar este tipo de cliente (tamaño de empresa, objetivos de 
comunicación), encontró oportunidades más alineadas a su experiencia y dejó de aceptar 
proyectos que no le aportaban valor. 

Palabras Clave​
 cliente ideal, nicho, perfil, buyer persona 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de marketing y orienta a un freelancer a describir su cliente ideal 
(industria, presupuesto, expectativas), para concentrar esfuerzos de prospección en ese 
público." 

 

 

 

 

11 



 

9. Prompt: Creación de un Calendario de Contenidos Personales (Marca 
Freelance) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a planificar publicaciones (blog, redes sociales) con el fin de posicionarse como 
experto en su campo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una ilustradora elaboró un calendario mensual con posts sobre su proceso creativo, 
tutoriales y muestras de su portafolio. Mantuvo constancia en redes, ganó seguidores y 
recibió más encargos gracias a la visibilidad de su trabajo. 

Palabras Clave​
 calendario de contenidos, visibilidad, marca personal, constancia 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de marketing personal y diseña un plan mensual de 
publicaciones (tema, formato, fecha) para que un freelancer cree contenido de valor y 
posicione su marca." 

 

10. Prompt: Establecer Políticas de Revisión y Cambios en Proyectos 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a determinar cuántas revisiones incluye el precio base y cómo cobrar si se 
exceden. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un editor de video solía hacer correcciones ilimitadas, agotándose con peticiones 
continuas. Añadió una cláusula de máximo 2 rondas de cambios en su presupuesto y un 
cargo adicional a partir de la tercera. Así equilibró su tiempo y los clientes se adaptaron a 
los límites. 

Palabras Clave​
 revisiones, cambios, cláusula, tarifas extra 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de procesos y define un sistema de revisiones para un 
freelancer: número de rondas incluidas, cómo registrar los comentarios y fijar un costo si el 
cliente pide más cambios." 
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11. Prompt: Detección de Red Flags en Clientes Potenciales 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar al freelancer señales de alerta que indican que un cliente podría no ser confiable o 
conflictivo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un fotógrafo se topó varias veces con clientes que pedían demasiado trabajo sin contrato y 
negaban pagos. Aprendió a identificar señales como “No tengo presupuesto fijo”, “Te 
pagaremos más tarde” o poca claridad de objetivos. Al detectar estas “red flags” decidió no 
tomar ciertos proyectos. 

Palabras Clave​
 red flags, señales de alerta, prevención, selección de clientes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de selección de clientes y enumera las señales de alerta más 
comunes (falta de claridad, evasión al firmar contrato, urgencias extremas) que un 
freelancer debe examinar antes de aceptar un trabajo." 

 

12. Prompt: Equilibrio entre Trabajo y Vida Personal (Freelance) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a organizar horarios, pausas y actividades para no caer en exceso de trabajo que 
afecte salud y relaciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador trabajaba hasta altas horas de la noche y sentía agotamiento. Con un 
horario fijo y límites de tiempo, desconectó fines de semana y notó mayor energía al 
retomar sus proyectos, entregándolos con mejor calidad. 

Palabras Clave​
 equilibrio, horario, pausas, desconexión 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de bienestar y propone un plan semanal para un freelancer, 
definiendo horarios de trabajo, descansos y actividades personales, evitando el agotamiento 
y manteniendo la productividad." 
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13. Prompt: Cómo Captar Clientes en Plataformas Freelance (Upwork, 
Fiverr) 

Objetivo del Prompt​
 Brindar estrategias para destacar en marketplaces, con perfiles bien optimizados y 
propuestas que llamen la atención. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un traductor ingresó a Upwork con un perfil que mostraba su experiencia, idiomas 
dominados y ejemplos de trabajos. Ajustó su propuesta para cada oferta de empleo y 
obtuvo contratos regulares al poco tiempo, elevando su reputación en la plataforma. 

Palabras Clave​
 plataformas freelance, Upwork, Fiverr, optimización de perfil 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de plataformas en línea y describe cómo el freelancer debe 
completar su perfil (portafolio, descripción) y personalizar propuestas para conseguir 
trabajos en sitios como Upwork o Fiverr." 

 

14. Prompt: Técnicas de Networking Digital para Freelancers 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a crear relaciones con otros profesionales y posibles clientes mediante redes 
(LinkedIn, Twitter), grupos o foros. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un escritor técnico participó activamente en foros de programadores, ofreciendo apoyo y 
enlaces a sus artículos. Muchos programadores lo recomendaron cuando surgieron 
proyectos de documentación y logró expandir su clientela gracias a estas conexiones 
genuinas. 

Palabras Clave​
 networking, LinkedIn, foros, recomendaciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en redes profesionales y explica cómo un freelancer puede 
construir relaciones, compartir contenido útil y ofrecer ayuda en comunidades, generando 
así contactos valiosos y colaboraciones." 
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15. Prompt: Cómo Manejar la Facturación y los Impuestos como 
Freelancer 

Objetivo del Prompt​
 Guiar en la emisión de facturas, registro de gastos y cumplimiento de obligaciones fiscales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador gestionaba todo a mano y se perdió con las fechas de declaración de 
impuestos. Tras adoptar una herramienta de facturación y apuntar sus gastos deducibles, 
mejoró su control y evitó multas al presentar sus declaraciones a tiempo. 

Palabras Clave​
 facturación, impuestos, registro de gastos, obligaciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor contable y describe los pasos que un freelancer debe seguir para 
emitir facturas correctas, llevar un registro de ingresos/gastos y presentar sus impuestos sin 
contratiempos." 

 

16. Prompt: Elaborar una Carta de Presentación Persuasiva para 
Clientes Corporativos 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a redactar una breve carta o correo para empresas grandes, resaltando la 
profesionalidad y el valor que ofrece el freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un experto en marketing escribió un correo introductorio a una compañía. En lugar de 
hablar solo de sí mismo, habló de cómo podía resolver problemas de posicionamiento de la 
empresa. Obtuvo una reunión y cerró un contrato interesante. 

Palabras Clave​
 carta de presentación, empresas, correo persuasivo, valor 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un redactor corporativo y elabora un modelo de carta o correo para presentar 
a un freelancer ante grandes empresas, destacando brevemente su experiencia y la forma 
en que puede ayudar a resolver sus necesidades." 
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17. Prompt: Diferenciar la Marca Personal de la Marca Comercial 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a balancear la imagen individual del freelancer con un nombre de marca 
profesional, según convenga al negocio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una programadora se preguntaba si usar su nombre personal o un nombre comercial. Con 
una marca personal propia (su nombre + tagline), logró empatizar más con los clientes. Sin 
embargo, evaluó que si quería crecer con equipo, una marca comercial resultaría más 
escalable. 

Palabras Clave​
 marca personal, marca comercial, posicionamiento, crecimiento 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de branding y compara las ventajas de presentarte con tu nombre 
personal frente a usar una marca comercial, explicando cómo elegir la opción que mejor se 
adapte a los objetivos del freelancer." 

 

18. Prompt: Cómo Crear Paquetes de Servicios Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a ofrecer combos de servicios (básico, intermedio, premium), facilitando la 
decisión del cliente y aumentando ingresos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una consultora de redes sociales empaquetó “Nivel Básico” (configuración de perfiles), 
“Nivel Completo” (estrategia + gestión mensual) y “Nivel Premium” (gestión total + informes). 
Varios clientes optaron por el premium, incrementando sus ganancias y dejando todo más 
claro. 

Palabras Clave​
 paquetes, niveles, upselling, claridad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de ventas y diseña tres paquetes de servicios para un freelancer, 
indicando qué incluye cada uno y sus respectivas tarifas, ayudando al cliente a seleccionar 
según sus necesidades." 
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19. Prompt: Preparar un Discurso de Elevator Pitch Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a presentarse de forma breve y convincente en encuentros informales o 
networking. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador asistió a eventos y, cuando le preguntaban “¿A qué te dedicas?”, respondía 
con una historia corta sobre su estilo de dibujo y a quién puede beneficiar. Esa claridad de 
30 segundos le generó contactos curiosos en su trabajo. 

Palabras Clave​
 elevator pitch, breve, networking, claridad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de comunicación y redacta un discurso corto y conciso para que un 
freelancer explique en 30 segundos quién es, qué hace y por qué su servicio es valioso." 

 

20. Prompt: Manejo de Proyectos Internacionales y Diferencias Horarias 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a coordinar entregas y reuniones cuando se trabaja con clientes en otros husos 
horarios, evitando confusiones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador colaboraba con un equipo en Asia. Definió un horario fijo para 
videollamadas y usó Google Calendar con zona horaria dual. Con esa organización, se evitó 
el caos de correos a horas inapropiadas y se consolidó la relación con el equipo remoto. 

Palabras Clave​
 diferencias horarias, coordinación, calendario, internacional 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador remoto y brinda consejos para acomodar horarios de 
reuniones, especificar plazos según zonas horarias y usar herramientas que muestren 
equivalencias de tiempo para clientes extranjeros." 
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21. Prompt: Revisar y Mejorar la Comunicación Escrita con Clientes 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo redactar mensajes y correos claros, evitando malos entendidos y 
estableciendo un tono profesional. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un editor se comunicaba con frases vagas y clientes se confundían. Cambió a un estilo 
conciso y ordenado (saludo, punto principal, siguiente paso). La satisfacción del cliente 
subió y las respuestas fueron más rápidas. Los proyectos fluyeron mejor. 

Palabras Clave​
 claridad, correos, profesional, estructura 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un tutor de redacción corporativa y detalla cómo un freelancer debe redactar 
correos con saludo adecuado, cuerpo claro, lenguaje respetuoso y un cierre con llamada a 
la acción para la siguiente fase del proyecto." 

 

22. Prompt: Evaluar Riesgos y Beneficios de Ampliar la Cartera de 
Servicios 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a analizar si conviene ofrecer más servicios o si es mejor especializarse, según la 
demanda y capacidades del freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un redactor consideraba aprender diseño web para ampliar su oferta. Sin embargo, tras 
una evaluación, vio que enfocarse en textos especializados le daba más ganancias y un 
estatus de experto. Decidió no dispersarse y sólo colaboró con diseñadores externos 
cuando era necesario. 

Palabras Clave​
 diversificar, especialización, análisis, demanda 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de crecimiento y ayuda a un freelancer a evaluar si debe 
expandir su catálogo de servicios o centrarse más en su especialidad, analizando la 
demanda, la competencia y su experiencia." 
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23. Prompt: Consejos de Productividad al Trabajar en Casa 

Objetivo del Prompt​
 Dar pautas para organizar el espacio, fijar horarios y combatir distracciones cuando se 
opera desde el hogar. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador se distraía con la TV y las tareas del hogar. Decidió armar una mini-oficina en 
una habitación separada y establecer franjas de trabajo enfocadas. También aplicó la 
técnica Pomodoro. Esto duplicó su productividad y redujo su estrés diario. 

Palabras Clave​
 teletrabajo, organización, técnica Pomodoro, límites 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de productividad y describe medidas para el freelancer que trabaja 
en casa: crear un espacio exclusivo, evitar distracciones tecnológicas y gestionar pausas 
con técnicas como Pomodoro." 

 

24. Prompt: Fortalecer la Marca Personal a través de Conferencias o 
Talleres 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a ofrecer charlas, webinars o talleres en el campo de expertise, atrayendo más 
clientes o seguidores. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor de ciberseguridad impartió webinars sobre protección de datos para pymes, 
mostrando su conocimiento en vivo. Esto generó interés y varios asistentes contrataron sus 
servicios. Con esa iniciativa, construyó reputación de experto. 

Palabras Clave​
 conferencias, webinars, reputación, visibilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un impulsor de marca personal y propone cómo un freelancer puede lanzar 
charlas o talleres, sea en línea o presenciales, para compartir conocimientos y atraer a 
posibles clientes o aliados." 
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25. Prompt: Establecer Límites de Disponibilidad (Horarios de 
Respuesta) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a un freelancer a dejar claro que no está disponible 24/7, evitando la invasión del 
tiempo personal. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una ilustradora recibió mensajes de su cliente a medianoche. Se sentía incómoda y 
presionada. Implementó un horario de atención en su firma de correo y en su contrato, 
indicando que contestaría mensajes en días laborables de 9 a 18 h. El cliente respetó el 
acuerdo y se evitó el estrés fuera de horario. 

Palabras Clave​
 disponibilidad, horarios, límites, respeto 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de equilibrio laboral y describe cómo un freelancer puede 
comunicar a sus clientes los horarios de trabajo y respuesta, garantizando un trato 
profesional y a la vez protegiendo su tiempo libre." 

 

26. Prompt: Conseguir Testimonios y Referencias de Clientes 
Satisfechos 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo pedir de forma educada a clientes contentos que dejen una reseña o 
recomienden al freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una copywriter enviaba un email de cierre con un formulario rápido para recibir 
retroalimentación. Muchos clientes le escribían reseñas positivas y algunos la 
recomendaban en redes. Este sistema impulsó su reputación y generó nuevos leads 
orgánicos. 

Palabras Clave​
 testimonios, reseñas, recomendaciones, reputación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de fidelización y diseña un método para solicitar feedback a 
clientes satisfechos, indicando cómo usarlos como testimonios públicos (con su permiso) y 
fomentar que recomienden tus servicios." 
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27. Prompt: Uso de Contenidos Gratis (Lead Magnets) para Atraer 
Clientes 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a crear un recurso gratuito (ebook, checklist) que el cliente descargue a cambio de 
sus datos, generando leads. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador de identidad visual publicó un pequeño ebook con tips de branding. Quien lo 
descargaba dejaba su email. Luego recibían un correo donde se ofrecía una auditoría 
básica de marca. Este funnel le trajo varias contrataciones. 

Palabras Clave​
 lead magnet, ebook, datos, embudo de ventas 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un estratega de marketing y explica cómo elaborar un recurso gratuito (PDF, 
guía, checklist) para un freelance, con un formulario de suscripción que permita captar leads 
e iniciar un proceso de venta." 

 

28. Prompt: Cómo Calcular Días de Vacaciones o Descanso Como 
Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar al freelancer a planificar períodos de vacaciones, notificando a los clientes con 
anticipación y organizando las entregas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una redactora no se permitía vacaciones, temiendo perder clientes. Aprendió a avisar dos 
semanas antes de su pausa, entregó lo urgente y programó sus ausencias en el calendario 
de proyectos. Retomó con energía tras su descanso sin afectar la relación con los clientes. 

Palabras Clave​
 vacaciones, planeación, notificación, equilibrio 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un planificador personal y aconseja cómo un freelancer puede apartar ciertos 
días libres, comunicarlo a los clientes y reorganizar los proyectos para que el negocio no se 
detenga mientras descansa." 
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29. Prompt: Evaluar la Viabilidad de Trabajar con Subcontratistas o 
Colaboradores 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cuándo tiene sentido delegar partes del proyecto a otros freelancers para 
completar trabajos más amplios. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador recibía peticiones de diseño web y redacción, ajenas a su habilidad. 
Empezó a colaborar con un diseñador y un copywriter, integrando paquetes completos. 
Cada uno cobraba su parte y él dirigía el proyecto global, generando mayor facturación y 
clientes satisfechos. 

Palabras Clave​
 colaboradores, subcontratación, proyectos amplios, delegación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador de equipos y analiza cómo un freelancer puede asociarse con 
otros profesionales para ofrecer servicios integrales, definiendo roles, tarifas compartidas y 
gestión de la comunicación." 

 

30. Prompt: Gestionar Cambios de Alcance a Mitad de Proyecto 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a manejar situaciones donde el cliente pide agregar tareas no contempladas, 
evitando trabajos extra sin remuneración. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un fotógrafo aceptó una sesión de fotos de producto, pero el cliente luego pidió retocar 50 
imágenes adicionales. El fotógrafo explicó que la tarifa contemplaba solo 20. Negoció un 
costo adicional por las extras. Gracias a un documento firmado, no hubo discusión al final. 

Palabras Clave​
 cambios de alcance, tareas extra, renegociación, fees adicionales 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de proyectos y sugiere una política clara para que el freelancer 
revise cualquier ampliación del alcance, presente una nueva cotización al cliente y obtenga 
aprobación antes de proceder con más trabajo." 
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31. Prompt: Creación de Políticas de Devolución o Cancelación de 
Proyectos 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo definir las condiciones bajo las cuales se retorna un pago o se cancela un 
encargo sin penalizaciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador tenía un cliente que canceló en la mitad. Como no había reglas, 
discutieron sobre la devolución. Tras el suceso, estableció una cláusula de cancelación: si el 
cliente se retira tras cierto porcentaje de avance, no se reembolsaría la parte 
correspondiente al trabajo ya realizado. 

Palabras Clave​
 cancelación, devolución, condiciones, penalizaciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de contratos y explica cómo redactar políticas de cancelación 
claras, indicando cuánto se reembolsa (si aplica) según el porcentaje de avance y el 
momento en el que el cliente decide terminar la colaboración." 

 

32. Prompt: Cómo Llevar un Registro de Tiempos (Time Tracking) 
Preciso 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a monitorear las horas trabajadas en proyectos, facilitando la facturación y la 
disciplina diaria. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador comenzó a usar Toggl para cronometrar cada tarea. Descubrió que 
gastaba demasiado tiempo en correos y no facturaba ese lapso. Al tener el registro exacto, 
ajustó sus tarifas y mejoró su balance productivo. 

Palabras Clave​
 time tracking, Toggl, horas facturables, productividad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de tiempo y detalla cómo un freelancer puede usar herramientas 
(Toggl, Harvest) para medir sus horas en cada proyecto, obteniendo reportes fiables para la 
facturación y la optimización de su rutina." 
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33. Prompt: Adaptar Contratos y Metodologías para Clientes 
Recurrentes 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo manejar proyectos continuos o mensuales con un contrato marco, definiendo 
entregables periódicos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una community manager ofrecía planes mensuales de gestión de redes, con un contrato 
marco en el que renovaban cada 3 meses de forma automática a menos que una parte 
rescindiera con aviso. Así construyó una base de ingresos recurrentes estable. 

Palabras Clave​
 contrato marco, mensual, recurrente, entregables 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de retención de clientes y explica cómo un freelancer puede 
preparar un acuerdo de servicio continuo (pago mensual o trimestral), indicando qué se 
entrega cada ciclo y cómo se renueva el compromiso." 

 

34. Prompt: Diseñar un Proceso de Onboarding para Nuevos Clientes 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a introducir al cliente a la forma de trabajo del freelancer, solicitando información 
esencial y pactando herramientas de comunicación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador web recibía datos incompletos de los clientes. Creó un formulario de 
onboarding con preguntas sobre estilo, referencias, hosting, etc. Al comienzo de cada 
proyecto, el cliente lo llenaba. Esto agilizó la fase inicial y evitó confusiones posteriores. 

Palabras Clave​
 onboarding, formularios, información esencial, fase inicial 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un facilitador de procesos y describe un plan de onboarding: formulario o 
briefing inicial, elección de medio de comunicación (email, Slack), y un calendario 
provisional para arrancar el proyecto con claridad." 
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35. Prompt: Escoger Plataformas de Pago y Monedas para Clientes 
Internacionales 

Objetivo del Prompt​
 Ayudar al freelancer a decidir si usar PayPal, Payoneer, transferencias bancarias o 
criptomonedas, según la ubicación de sus clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un editor con clientes en Europa y América usaba PayPal, pero las comisiones eran altas. 
Encontró que Wise ofrecía mejores tipos de cambio. Combinar varios métodos según el 
cliente le garantizó flexibilidad y redujo costos de transacción. 

Palabras Clave​
 métodos de pago, PayPal, Payoneer, Wise, comisiones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de pagos internacionales y explica cómo un freelancer puede elegir 
la plataforma de cobro óptima según el país del cliente, comparando comisiones, velocidad 
y facilidad de uso." 

 

36. Prompt: Cómo Comunicar un Aumento de Tarifa a Clientes Actuales 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a notificar una subida de precios, argumentando el valor adicional que ahora 
ofrece el freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una traductora llevaba 2 años con la misma tarifa y notó que su costo de vida había subido. 
Envió un correo a sus clientes explicando que, a partir de la próxima fecha de renovación, 
se ajustaría la tarifa un 10% debido a mayor especialización. La mayoría aceptó sin 
problemas. 

Palabras Clave​
 aumento de precios, notificación, justificación, renovación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en comunicación y elabora un mensaje para informar a los clientes 
actuales que, por crecimiento profesional y costos, la tarifa subirá a partir de cierta fecha, 
manteniendo la relación de forma cordial." 

 

37. Prompt: Organización de Archivos Digitales y Copias de Seguridad 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a estructurar carpetas, nomenclaturas y backups para no perder información de 
proyectos. 
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Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador perdió archivos al dañarse su disco duro. Tras el incidente, adoptó una 
estructura de carpetas por cliente-proyecto y un plan de copias en la nube cada semana. La 
tranquilidad aumentó y nunca más sufrió pérdidas irreparables. 

Palabras Clave​
 archivos, backups, nube, organización 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un organizador de datos y sugiere cómo nombrar carpetas y archivos para 
cada proyecto, así como crear copias de seguridad automáticas en la nube (Google Drive, 
Dropbox) para proteger el trabajo." 

 

38. Prompt: Calendario Editorial Personal para Mostrar Experiencia 
(LinkedIn, Blog) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a planificar artículos o publicaciones que demuestren la habilidad y conocimiento 
del freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una programadora escribió posts en LinkedIn sobre soluciones a bugs comunes. Con un 
calendario de una publicación por semana, atrajo reclutadores y otros profesionales que 
valoraron su experiencia, recibiendo propuestas de consultorías. 

Palabras Clave​
 calendario editorial, LinkedIn, blog, demostración de habilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un planner de contenido y diseña un calendario editorial quincenal o mensual 
donde el freelancer comparta tips, casos de éxito o análisis, mostrando su habilidad para 
atraer nuevos clientes." 
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39. Prompt: Crear un Informe Final de Proyecto (Wrap-Up) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo concluir un proyecto con un reporte que detalle lo logrado, el antes y 
después, y agrupar resultados medibles. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una consultora de marketing cerraba cada proyecto con un documento que resumía 
métricas (crecimiento en redes, leads obtenidos) y lecciones aprendidas. Esto mostraba 
transparencia y daba al cliente la sensación de un trabajo completo. Además, le generaba 
testimonio valioso. 

Palabras Clave​
 wrap-up, informe final, métricas, conclusiones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de cierre de proyectos y diseña un informe final que incluya 
objetivos planteados, resultados, comparaciones con el estado inicial y recomendaciones 
futuras para el cliente." 

 

40. Prompt: Balance de Ingresos y Gastos Personales vs. Profesionales 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo un freelancer puede separar cuentas y llevar un control diferenciado entre lo 
personal y el negocio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un community manager mezclaba gastos de ocio con los de la empresa. Al abrir una 
cuenta bancaria específica para su actividad y llevar un registro de ingresos vs. egresos 
empresariales, pudo saber realmente sus ganancias y asignar un “sueldo” propio con orden. 

Palabras Clave​
 separación de cuentas, finanzas, control, ingresos/egresos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor financiero freelance y describe cómo llevar un presupuesto 
profesional independiente del personal, abriendo cuentas separadas y registrando con 
cuidado cada tipo de gasto." 
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41. Prompt: Determinar Metas de Ingresos Mensuales y Anuales 

Objetivo del Prompt​
 Ayudar al freelancer a fijar objetivos financieros concretos y trazar planes para alcanzarlos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador se propuso ingresar al menos 2.000 USD mensuales. Elaboró un plan con los 
servicios que debía vender, cuántos clientes y el precio medio por proyecto. Al tener metas 
específicas, se motivó a buscar proyectos de mayor valor y a impulsar su marketing. 

Palabras Clave​
 metas financieras, planificación, ingresos deseados, motivación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de logros y orienta a un freelancer a establecer un objetivo de 
ingresos anuales, desglosarlo en metas mensuales y proponer acciones concretas (clientes, 
tarifas, marketing) para lograrlo." 

 

42. Prompt: Captación de Clientes a Través de Seminarios Gratuitos en 
Línea 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a organizar un mini-seminario virtual para mostrar conocimientos y captar leads 
que requieran los servicios del freelancer. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor SEO ofreció un webinar de 45 minutos sobre optimización básica. Decenas de 
emprendedores se unieron, y algunos contrataron al consultor para un análisis profundo de 
sus sitios. El seminario se convirtió en una fuente estable de nuevos clientes. 

Palabras Clave​
 seminario online, webinar, leads, muestra de conocimientos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un planificador de eventos digitales y detalla cómo un freelancer puede 
montar un webinar corto, con contenido de valor y un llamado a la acción, para convertir a 
los asistentes en potenciales clientes." 
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43. Prompt: Elaborar una Identidad Visual para el Freelance (Logo, 
Paleta de Colores) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar la importancia de tener un diseño coherente (logo, colores, tipografía) que refuerce 
la imagen profesional. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una redactora creó un logotipo sencillo y escogió colores suaves, usándolos en su web y 
tarjetas. Este detalle hizo que la gente la reconociera como más seria y consolidada. Sus 
presentaciones y correos lucían uniformes, proyectando mejor su marca. 

Palabras Clave​
 identidad visual, logo, coherencia, profesional 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un diseñador de marcas y guía a un freelancer para crear un logo minimalista, 
elegir una paleta de colores y tipografía, y aplicarlos en su web, correos y redes, afianzando 
su identidad." 

 

44. Prompt: Desarrollo de Propuestas Escritas que Impacten 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a redactar propuestas formales con secciones claras (resumen, alcance, plazos, 
costo) que convenzan al cliente. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador enviaba mensajes tipo “Te costará X, me avisas”. Pocas veces le 
respondían. Cambió a un PDF con portada, explicación del problema del cliente, solución 
propuesta, fases, precio y garantía. Vio un aumento en la tasa de aceptación de sus 
propuestas. 

Palabras Clave​
 propuesta formal, secciones, presentación, aceptación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de redacción de propuestas y diseña una plantilla con portada, 
introducción al problema del cliente, plan de solución, cronograma, precio y conclusiones, 
para que el freelancer la use al ofertar." 
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45. Prompt: Uso de la Inteligencia Artificial para Acelerar Tareas 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo aprovechar herramientas de IA (por ejemplo, para generar borradores, 
analizar datos) sin descuidar la calidad final. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un creador de contenidos usaba IA para recibir ideas de títulos y guiones preliminares. 
Luego ajustaba el texto con su toque personal. Esto agilizó su proceso creativo, 
permitiéndole entregar más proyectos en menos tiempo, manteniendo un estilo propio. 

Palabras Clave​
 IA, herramientas, productividad, calidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor tecnológico y sugiere formas de integrar IA en el trabajo de un 
freelancer (por ejemplo, ChatGPT para brainstorming), indicando cómo combinar la 
eficiencia de la máquina con la revisión y el sello humano." 

 

46. Prompt: Implementar un Sistema de Referidos que Agradezca a 
Quien Te Recomiende 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo premiar a colegas o clientes que recomiendan al freelancer, fortaleciendo la 
red de contactos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador ofrecía un descuento en su próximo proyecto o un pequeño bono monetario a 
quienes le trajeran un nuevo cliente. Varios antiguos compradores se animaron a 
recomendarlo en redes, expandiendo su base de prospectos. 

Palabras Clave​
 referidos, premio, recomendación, expansión 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de fidelización y describe un programa de referidos para un 
freelancer, definiendo la recompensa o reconocimiento que obtiene la persona que 
recomienda y cómo se aplica ese beneficio." 
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47. Prompt: Transformar un Freelance en Microempresa (Contratación 
de Equipo) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar los pasos para pasar de ser autónomo individual a liderar un equipo pequeño, 
delegando ciertas funciones. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador ya no podía atender a todos los clientes. Contrató a otro programador 
junior y a un gestor administrativo. Formalizó la microempresa, lo que le permitió asumir 
proyectos más grandes sin bajar calidad ni saturarse. 

Palabras Clave​
 microempresa, delegar, crecimiento, equipo 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de desarrollo empresarial y explica cómo un freelancer que 
recibe más trabajo del que puede abarcar puede contratar a uno o dos colaboradores, 
formarse como pequeña empresa y organizar las responsabilidades." 

 

48. Prompt: Orientación para Cobrar Adecuadamente en Moneda 
Extranjera 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo calcular tarifas en USD u otra divisa, considerando fluctuaciones del cambio 
y estabilidad de ingresos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una ilustradora residente en un país con moneda volátil decidió cotizar en dólares para 
proyectos internacionales, usando la tasa de referencia diaria y ajustando levemente. Esto 
le dio estabilidad frente a la devaluación local y evitó sorpresas al recibir sus pagos. 

Palabras Clave​
 moneda extranjera, tipo de cambio, estabilidad, facturación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor financiero global y describe cómo un freelancer puede fijar precios 
en USD (u otra divisa fuerte), indicar la tasa de cambio y presentar facturas que protejan de 
la volatilidad de su moneda local." 
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49. Prompt: Cómo Afrontar la Falta de Motivación o Bloqueo Creativo 

Objetivo del Prompt​
 Brindar métodos para recuperar la inspiración y evitar retrasos cuando el freelancer se 
siente estancado. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador pasaba por un bloqueo. Empezó a practicar sesiones cortas de dibujo libre, 
salió a caminar y tomó referencias de arte distinto al habitual. Poco a poco, su creatividad 
volvió, y finalizó el proyecto a tiempo, complaciendo al cliente. 

Palabras Clave​
 bloqueo, motivación, inspiración, recursos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de creatividad y sugiere ejercicios (descansos activos, inspiración en 
campos distintos, métodos de brainstorming) para que un freelancer supere momentos de 
estancamiento e inicie con energías renovadas." 

 

50. Prompt: Hacer un Análisis Periódico del Negocio Freelance (Mini 
Auditoría Trimestral) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a revisar cada trimestre ingresos, tipos de proyectos, satisfacción de clientes y 
proponerse mejoras. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un analista SEO cada 3 meses evaluaba cuántos proyectos completó, cuál era su proyecto 
más rentable y cuál resultaba poco beneficioso. Ajustaba su enfoque de marketing para 
buscar clientes similares a los más rentables. Así incrementó sus ganancias anuales. 

Palabras Clave​
 auditoría, trimestral, análisis, mejoras 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de negocios y describe un método de autoevaluación trimestral 
para un freelancer, revisando ingresos, proyectos más o menos rentables y estableciendo 
acciones correctivas." 

 

 

 

32 



 

51. Prompt: Creación de un Checklist de Tareas Diarias para Mantener la 
Organización 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a diseñar una lista rápida para arrancar la jornada con claridad y cumplir objetivos 
cotidianos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una diseñadora empezaba el día sin rumbo. Creó un checklist con las tres prioridades 
diarias y las metas de la semana. Tachaba lo hecho y posponía lo que no requería urgencia. 
Esto le dio orden y redujo su estrés por no olvidar detalles. 

Palabras Clave​
 checklist, organización diaria, prioridades, productividad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un entrenador de rutina y sugiere cómo estructurar una lista de tareas al inicio 
del día, diferenciando lo urgente de lo importante y revisando avances al finalizar la 
jornada." 

 

52. Prompt: Cómo Lanzar una Encuesta de Satisfacción tras Entregar un 
Proyecto 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a elaborar un cuestionario simple para medir la experiencia del cliente y recolectar 
feedback valioso. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador entregaba proyectos pero no sabía si el cliente estaba realmente contento. 
Implementó una encuesta de 5 preguntas sobre comunicación, cumplimiento de plazos y 
calidad final. Obtuvo sugerencias para mejorar y reseñas positivas que incorporó en su web. 

Palabras Clave​
 encuesta, satisfacción, feedback, mejora continua 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador de experiencia de cliente y detalla cómo un freelancer puede 
crear un formulario breve (5 preguntas) sobre el proceso y resultado del proyecto, invitando 
al cliente a compartir su grado de satisfacción." 
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53. Prompt: Entrenamiento para Presentaciones en Línea con Clientes 
Potenciales 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a preparar slides o un discurso conciso para videollamadas de venta, captando la 
atención del interlocutor. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un asesor de marketing diseñó un slide deck de 5 láminas con los problemas comunes de 
las pymes, su método de solución y casos de éxito. En cada videollamada inicial, mostraba 
brevemente esa presentación. Muchos prospectos valoraron la claridad y entendieron 
rápido su propuesta. 

Palabras Clave​
 presentaciones online, slides, discurso conciso, videollamada 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un formador en presentaciones y describe cómo estructurar un slide deck de 
5-7 diapositivas para un encuentro virtual de venta, resaltando problema del cliente, 
solución y ejemplos de logros." 

 

54. Prompt: Identificar Necesidades Ocultas del Cliente Mediante 
Preguntas 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a profundizar con preguntas abiertas y empáticas, detectando problemas no 
expresados claramente por el cliente. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un developer notó que algunos clientes pedían solo una web, pero en el fondo requerían 
estrategias de SEO. Haciendo preguntas como “¿Qué resultados esperas a 6 meses?” 
descubría metas reales. Así pudo ofrecer servicios integrales y multiplicar su facturación. 

Palabras Clave​
 preguntas, necesidades ocultas, empatía, oferta integral 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en comunicación y detalla qué preguntas abiertas y específicas 
puede hacer un freelancer para ahondar en los problemas o metas reales del cliente, 
ofreciendo soluciones más acertadas." 
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55. Prompt: Cómo Elegir Proyectos que Realmente Aporten Portafolio y 
Aprendizaje 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a seleccionar colaboraciones que fortalezcan la marca personal o generen nuevos 
conocimientos, más allá del dinero. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una fotógrafa aceptó un proyecto con un pago menor, pero de mucho prestigio por la 
marca involucrada. Añadirlo a su portafolio le sirvió para atraer a mejores clientes 
posteriormente. Ese trabajo se convirtió en un trampolín profesional. 

Palabras Clave​
 proyectos estratégicos, portafolio, aprendizaje, prestigio 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de crecimiento profesional y menciona criterios para decidir si un 
freelancer debe tomar un proyecto por el renombre de la marca, el aprendizaje involucrado 
o la oportunidad de mostrar su talento, además del factor monetario." 

 

56. Prompt: Implementar un Documento de Entrega Final (Handover) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a redactar un archivo que incluya instrucciones, archivos fuente y cualquier acceso 
necesario para que el cliente maneje el proyecto sin problemas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador web al terminar proporcionó manuales de uso de la plataforma, 
contraseñas y un brief de mantenimiento. El cliente no lo llamaba cada rato para dudas 
mínimas; al contrario, lo llamó luego para otra fase de desarrollo, agradeciendo su 
profesionalidad. 

Palabras Clave​
 handover, archivos fuente, mantenimiento, independencia del cliente 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coordinador de cierre de proyectos y detalla qué incluir en un documento 
de entrega (archivos, manual, contraseñas, sugerencias de mantenimiento) para que el 
cliente reciba todo en orden y confíe en el profesionalismo del freelancer." 
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57. Prompt: Manejo de la Competencia y Colaboración entre Freelancers 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo relacionarse con otros freelancers del mismo campo, pudiendo cooperar o 
derivar proyectos en vez de verlos solo como competencia. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador tenía sobrecarga de trabajo y recomendó a otro colega para cubrir parte del 
proyecto. A su vez, ese colega le remitió encargos en otro estilo en el que no se sentía tan 
fuerte. Ambos se beneficiaron de referirse proyectos mutuamente. 

Palabras Clave​
 colaboración, competencia, red, remitir clientes 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un promotor de comunidad y explica cómo un freelancer puede cultivar 
relaciones con colegas de la misma industria, intercambiando proyectos o colaborando 
cuando surjan oportunidades." 

 

58. Prompt: Plan de Ahorro y Emergencia para Periodos sin Proyectos 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a guardar parte de los ingresos en épocas de abundancia para enfrentar meses de 
escasez o inactividad. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una redactora tuvo meses con altas ganancias y otros muy bajos. Decidió destinar el 20% 
de lo que ganaba en los meses fuertes a un fondo de emergencia. Cuando llegó un periodo 
lento, pudo sostenerse sin stress y seguir buscando nuevos clientes con calma. 

Palabras Clave​
 ahorro, fondo de emergencia, altibajos, estabilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor financiero y elabora un plan para que un freelancer, ante la 
variación de ingresos, separe un porcentaje fijo en un fondo de emergencia, cubriendo 
gastos básicos en meses de poca demanda." 
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59. Prompt: Cómo Exponer Experiencias de Proyectos Pasados sin 
Romper la Confidencialidad 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a hablar de logros y ejemplos en el portafolio sin revelar detalles confidenciales 
acordados con clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador firmó acuerdos de confidencialidad con una gran empresa. Para mostrar 
su experiencia, exhibió capturas genéricas y comentó su rol (sin datos sensibles). Mencionó 
resultados en términos globales (porcentajes) sin revelar secretos, demostrando habilidad y 
seriedad. 

Palabras Clave​
 confidencialidad, NDA, logros, ejemplos públicos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor legal de proyectos y explica cómo un freelancer puede redactar 
estudios de caso o ejemplos de su trabajo, omitiendo información sensible, cumpliendo 
NDAs y demostrando la calidad de su labor." 

 

60. Prompt: Desarrollo de una Propuesta de Valor Única (UVP) 

Objetivo del Prompt​
 Ayudar al freelancer a crear un enunciado que describa por qué es diferente y qué 
problema resuelve mejor que los demás. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una traductora elaboró su UVP: “Traducciones con rigor científico y estilístico para el sector 
médico, en plazos reducidos.” Con esa frase, clarificó a los prospectos su especialidad y el 
beneficio diferencial, incrementando su tasa de contratación. 

Palabras Clave​
 UVP, propuesta de valor, diferenciación, frase clara 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un formador de marca y formula una propuesta de valor única para un 
freelancer, combinando su especialidad, el problema que soluciona y la ventaja que lo 
distingue." 

 

 

 

37 



 

61. Prompt: Cómo Manejar Solicitudes de Trabajo “en Especie” o 
Trueque 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a responder cuando clientes ofrecen canjes o servicios en vez de pagos en dinero, 
evitando devaluar el trabajo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un fotógrafo recibió ofertas de “te doy productos gratis a cambio de fotos”. Evaluó si el 
valor real de esos productos le resultaba útil. Solo aceptó cuando el intercambio equivalía a 
su tarifa en efectivo o era algo que él necesitaba, el resto lo rechazó cortésmente. 

Palabras Clave​
 trueque, especie, canje, valor real 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de valoración y explica cómo un freelancer debe considerar 
propuestas de intercambio: analizar el costo real de lo ofrecido, la utilidad, y definir si su 
precio en efectivo se compensa o no." 

 

62. Prompt: Introducir Técnicas de Ventas Cruzadas (Cross-selling) en 
Servicios Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo sugerir servicios adicionales relacionados al encargo principal, aumentando 
la facturación y la satisfacción del cliente. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un editor de video ofrecía también edición de audio para los materiales o creación de 
subtítulos. Al proponer estos extras, muchos clientes preferían centralizar todo con él, 
incrementando su ingreso y la comodidad de los clientes. 

Palabras Clave​
 ventas cruzadas, servicios adicionales, upsell, facturación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de ventas y diseña cómo un freelancer puede detectar 
oportunidades de servicios complementarios (ej. diseño gráfico + redes sociales, video + 
subtítulos) y ofrecérselos al cliente de forma natural." 
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63. Prompt: Evaluación de Proyectos con Impacto Social o sin Ánimo de 
Lucro 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a decidir si colaborar con ONG o proyectos sociales, equilibrando el aspecto 
solidario y la supervivencia económica. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador aceptó colaborar con una fundación que no pagaba su tarifa completa 
pero ofrecía visibilidad y un propósito significativo. Definió límites de horas y obtuvo un 
beneficio en su portafolio y prestigio, sin descuidar sus proyectos con ingresos plenos. 

Palabras Clave​
 ONG, impacto social, equilibrio, compromiso 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de responsabilidad social y detalla los criterios para que un 
freelancer elija involucrarse en proyectos de causas sociales, fijando cuántas horas puede 
donar o con qué reducción de tarifa, sin poner en riesgo su economía." 

 

64. Prompt: Cómo Dar Seguimiento a Clientes Antiguos para Nuevas 
Oportunidades 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar un método de retomar contacto con clientes pasados, ofreciéndoles servicios 
actualizados o ampliados. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador contactó a quienes le contrataron meses atrás, informándoles de mejoras 
disponibles en su web o nuevos módulos que podía implementar. Varios retomaron la 
colaboración, generando más proyectos sin invertir en conseguir clientes nuevos. 

Palabras Clave​
 seguimiento, clientes antiguos, recontrataciones, fidelización 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de retención y diseña una secuencia de correos o mensajes para 
antiguos clientes, recordándoles los servicios que has implementado, tus mejoras recientes, 
e invitando a retomar proyectos que fortalezcan su negocio." 
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65. Prompt: Implementación de un Sistema de Gestión de Reclamos o 
Garantías 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo ofrecer garantías limitadas en el trabajo freelance (p. ej., correcciones 
menores) y un procedimiento para reclamos formales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una diseñadora web ofrecía 15 días de soporte gratis tras la entrega. Si algo fallaba por su 
causa, lo arreglaba sin costo. Al tener un proceso claro de reclamos, los clientes confiaron 
más y redujo la fricción sobre problemas posventa. 

Palabras Clave​
 garantías, soporte, reclamos, confianza 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un organizador de postventa y describe un sistema donde el freelancer defina 
un plazo de garantía (ej. 2 semanas) para corregir errores y un método para que el cliente 
presente cualquier reclamación formal." 

 

66. Prompt: Técnicas de Autorregulación del Estrés y Ansiedad en 
Entregas Urgentes 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar ejercicios o hábitos para mantener la calma ante fechas límite ajustadas y alta 
presión. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un redactor recibía proyectos urgentes y se saturaba mentalmente. Aplicó pausas de 
respiración cada 2 horas, algo de ejercicio suave por la mañana y estableció minidescansos 
para comer sano. Notó menos ansiedad y entregó a tiempo con la mente fresca. 

Palabras Clave​
 estrés, ansiedad, gestión emocional, hábitos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de salud mental y propone técnicas (ej. respiración 4-7-8, 
estiramientos, pausas cada cierto tiempo) para que un freelancer maneje el estrés al 
afrontar entregas urgentes sin comprometer su bienestar." 

 

 

 

40 



 

67. Prompt: Protección Legal de la Propiedad Intelectual en Proyectos 
Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a definir quién posee derechos de autor en la obra creada, y si el freelancer 
conserva o transfiere tales derechos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador de logotipos solía dejar en el limbo los derechos de su trabajo. Incorporó una 
cláusula que especificaba la cesión total al cliente al pago final. En otros casos se reservó el 
derecho de exhibirlo en su portafolio. Evitó confusiones y reclamos posteriores. 

Palabras Clave​
 propiedad intelectual, derechos de autor, cesión, cláusula 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor legal y describe cómo redactar los términos sobre propiedad 
intelectual, aclarando si el freelancer retiene derechos de uso (portafolio) o transfiere todo al 
cliente, según el acuerdo." 

 

68. Prompt: Cómo Fijar Metas de Aprendizaje Continuo para Evolucionar 
Habilidades 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a crear un plan de capacitación o estudios periódicos que mantenga al freelancer 
actualizado en su industria. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor en marketing digital decidió dedicar 2 horas semanales a cursos online, y 
asistir a un congreso especializado cada 6 meses. Esto le permitió mantenerse a la 
vanguardia en SEO y redes sociales, dando un valor diferencial a sus clientes. 

Palabras Clave​
 aprendizaje, capacitación, formación continua, evolución 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un mentor de desarrollo profesional y propone un programa de aprendizaje 
continuo para un freelancer: horas semanales para cursos, eventos anuales y herramientas 
de actualización en su campo." 
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69. Prompt: Consejos para Presentar un Presupuesto Atractivo sin 
Devaluar el Trabajo 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a armar un documento de presupuesto mostrando desglose de tareas y 
beneficios, justificando la cifra total. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador 3D mejoró su forma de presentar costos. Añadió secciones descriptivas: 
modelado, render, revisiones, explicando el tiempo estimado y la complejidad. El cliente 
veía el valor y aceptaba el precio sin regateos excesivos. 

Palabras Clave​
 presupuesto, desglose, justificación, valor 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de presentación de ofertas y describe cómo un freelancer puede 
crear un documento de presupuesto con partidas (tareas específicas) y un texto resaltando 
los beneficios, evitando que el cliente perciba el precio como arbitrario." 

 

70. Prompt: Integrar un Asistente Virtual o Herramientas de 
Automatización en el Negocio 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a contratar un asistente virtual o automatizar respuestas, facturación y tareas 
repetitivas, ahorrando tiempo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un freelance de atención al cliente recibía muchos correos con preguntas similares. Con un 
asistente virtual (o chatbots) se resolvían dudas comunes. También delegó tareas de 
agenda y seguimiento de pagos. Logró enfocarse en las labores creativas y duplicó su 
eficiencia. 

Palabras Clave​
 asistente virtual, automatización, delegar, productividad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de eficiencia y explica cómo un freelancer puede integrar un 
asistente virtual (humano o chatbot) o automatizar envíos de facturas y correos, liberando 
tiempo para trabajos de mayor valor." 
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71. Prompt: Cómo Recuperar Clientes Inactivos (Estrategia de 
Re-enganche) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a contactar a clientes que dejaron de comprar, recordándoles los servicios y 
actualizaciones disponibles. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador web revisó su lista de clientes antiguos. Les envió un correo con 
sugerencias de nuevas funcionalidades y un pequeño descuento por volver a contratar. 
Varios respondieron curiosos y terminaron pidiendo actualizaciones de sus sitios. 

Palabras Clave​
 re-enganche, clientes inactivos, reactivación, recordatorio 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de remarketing y diseña un mensaje o campaña para que un 
freelancer contacte a clientes antiguos, ofreciéndoles novedades en sus servicios y creando 
un incentivo para retomar la relación." 

 

72. Prompt: Formular un Plan de Salida para Cambiar de Nicho o 
Especialidad 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo transitar de un tipo de servicio freelance a otro distinto, gestionando la 
transición en la cartera de clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una ilustradora quería pasarse a animación 2D. Fue informando a los clientes de que ya no 
tomaría ciertos proyectos de ilustración, sino que se enfocaría en motion graphics. Creó un 
plan de 6 meses para capacitarse y derivar los encargos no alineados a colegas, finalizando 
la transición de forma ordenada. 

Palabras Clave​
 cambio de nicho, transición, nuevo enfoque, plan de salida 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de carrera freelance y traza un plan para alguien que desea 
pivotar a otro nicho de servicios, explicando cómo comunicarlo a los clientes actuales y 
desarrollar la nueva línea de trabajo sin perder ingresos abruptamente." 
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73. Prompt: Comunicación en Redes Sociales Durante la Ejecución de 
un Proyecto 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a publicar updates (sin revelar nada confidencial) para mostrar progreso y 
transparencia, generando interés en redes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un artista de cómics publicaba bocetos (con aprobación del cliente) para mostrar el avance 
de su proceso. Sus seguidores se involucraban con “likes” y comentarios, y nuevos 
prospectos veían la dedicación que ponía en cada proyecto. Al final, tenía una audiencia 
lista para el lanzamiento. 

Palabras Clave​
 updates, transparencia, redes, emoción 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un community manager y sugiere cómo un freelancer podría compartir en 
redes imágenes parciales o descripciones del progreso de un proyecto, manteniendo el 
secreto profesional y generando expectativa entre su audiencia." 

 

74. Prompt: Creación de un Plan de Emergencia ante Enfermedades o 
Incapacidades Temporales 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a prever qué hacer si el freelancer se enferma o no puede trabajar por un período, 
garantizando continuidad con clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una redactora contrajo una lesión de muñeca. Al no poder teclear unos días, su par de 
confianza la cubrió en algunos proyectos, respetando la confidencialidad. Tenía ya un 
acuerdo previo sobre emergencias y un manual interno. Así no perdió clientes ni reputación. 

Palabras Clave​
 emergencia, enfermedad, respaldo, manual interno 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un planificador de contingencias y describe cómo un freelancer puede 
organizar un plan B (otro colaborador o una pausa justificada) para continuar o posponer 
entregas cuando enfrenta problemas de salud o emergencias." 
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75. Prompt: Cómo Crear un Pitch Deck para Presentaciones Más 
Ambiciosas (Startup, Inversionistas) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a redactar un deck de 8-10 diapositivas en caso de buscar inversores o presentar 
un servicio freelance escalado. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador que quería convertir su labor en una plataforma de software creó un pitch 
deck explicando el problema de mercado, solución, modelo de negocio y proyecciones. Lo 
mostró a inversores ángeles. Aunque no era un pitch grande, demostró su visión, recibiendo 
feedback positivo. 

Palabras Clave​
 pitch deck, inversores, modelo de negocio, proyecciones 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de emprendimientos y diseña la estructura de un pitch deck para un 
freelancer que desea escalar su negocio, abarcando problema, solución, mercado objetivo, 
competidores, plan financiero y pedido específico." 

 

76. Prompt: Refinar la Mensajería de Ventas en LinkedIn (InMails, 
Mensajes Directos) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a enviar mensajes privados bien dirigidos en LinkedIn sin parecer spam, logrando 
reuniones con clientes potenciales. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador de portadas de libros buscaba editoriales. Mandó un mensaje genérico y no 
tuvo éxito. Mejoró su mensaje enfocándose en necesidades de la editorial, aportó ejemplos 
adaptados a su estilo, y recibió respuestas positivas. Conectó con editores clave y cerró 
varios acuerdos. 

Palabras Clave​
 LinkedIn, InMail, personalización, editorial 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en networking y escribe un guion de mensaje directo en LinkedIn, 
breve y enfocado, para que un freelancer contacte a un potencial cliente, demostrando que 
conoce sus necesidades y sugiriendo una reunión." 
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77. Prompt: Programar Pequeños Descansos Creativos (Mini-Retreats) 
para Renovarse 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar al freelancer a tomarse días en entornos diferentes (cafetería, coworking, 
naturaleza) para renovar la mente y ampliar la inspiración. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un copywriter trabajaba en casa sin variedad. Decidió un día a la semana ir a un 
coworking, otro día a una biblioteca, y un par de fines de semana al trimestre viajar a un 
lugar tranquilo. Estas rotaciones de ambiente reavivaron su chispa creativa. 

Palabras Clave​
 mini-retreat, cambio de entorno, creatividad, recarga 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de estilo de vida y sugiere un calendario de mini-escapadas o 
cambios de escenario (coworking, parque) para un freelancer que busca inspiración y 
desconexión de la rutina." 

 

78. Prompt: Subcontratar un Especialista en Ventas o Asistente 
Comercial 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo un freelancer puede contratar a alguien para buscar clientes, mientras él se 
dedica a la producción. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador no era bueno vendiéndose. Contrató a un comercial freelance que encontraba 
leads en editoriales y gestionaba llamadas iniciales. El ilustrador cerraba el proyecto con su 
portafolio. Sus ventas crecieron y tuvo más tiempo para dibujar. 

Palabras Clave​
 subcontratar, comercial, búsqueda de leads, delegar 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de gestión y describe cómo un freelancer, poco hábil en ventas, 
puede asociarse o contratar a un perfil comercial que se encargue de la prospección y 
negociación inicial, definiendo su comisión o pago." 
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79. Prompt: Medir el Retorno de Inversión (ROI) de la Publicidad 
Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar cómo calcular si el dinero invertido en anuncios (Facebook Ads, Google Ads) 
produce ganancias suficientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador gastó $200 en anuncios de Facebook para promocionar su servicio. De 
ahí consiguió 3 clientes, con ingresos totales de $600. Al verificar que su ROI era positivo (3 
a 1), decidió invertir más la siguiente vez. Ajustó su audiencia y refinó los anuncios según 
los resultados. 

Palabras Clave​
 ROI, publicidad, anuncios, rentabilidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista de marketing y explica el método para medir ROI en campañas de 
publicidad pagada. Indica cómo rastrear cuántos leads se convierten en ventas y 
compararlo con el costo de los anuncios." 

 

80. Prompt: Convertir un Blog Personal en Fuente de Clientes 
Potenciales 

Objetivo del Prompt​
 Mostrar cómo optimizar un blog (palabras clave, formularios de contacto) para que los 
visitantes pidan presupuestos o se suscriban. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un escritor tenía un blog con buena audiencia pero nadie le pedía servicios. Al agregar 
botones de “Contrata mis servicios” y un formulario para consultas, obtuvo leads que le 
preguntaban costos. Además, incluyó posts con llamados a la acción directos. 

Palabras Clave​
 blog, formularios, captación, llamadas a la acción 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de SEO y llamadas a la acción, explicando cómo un freelancer 
puede ajustar su blog (colocar formularios, optimizar palabras clave, añadir CTAs en posts) 
para que los lectores se animen a solicitar servicios." 
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81. Prompt: Cómo Construir un Estilo de Comunicación Propio (Tono de 
Voz) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a definir si el freelancer se expresará con humor, formalidad, cercanía, etc., para 
diferenciarse. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Una community manager quería destacar entre competidores con un lenguaje amigable y 
divertido, sin dejar de ser profesional. Definió un “tono de voz” basado en la empatía y la 
espontaneidad, atrayendo clientes que valoraban esa calidez. 

Palabras Clave​
 tono de voz, branding personal, diferenciación, estilo 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de comunicación y ayuda a un freelancer a describir su tono de 
voz (formal, cercano, creativo), estableciendo ejemplos de frases y palabras que usará y las 
que evitará, para proyectar consistencia." 

 

82. Prompt: Uso de Herramientas de Videoconferencia Profesional 
(Zoom, Meet) con Marca Personal 

Objetivo del Prompt​
 Explicar cómo organizar reuniones virtuales con fondos personalizados, agenda previa y 
envío de grabación si procede. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor de RRHH instauró un proceso: al agendar la videollamada, enviaba un enlace 
con un fondo virtual con su logo. Tras la reunión, pasaba un documento con los puntos 
tratados y, si el cliente lo deseaba, la grabación. Esto generó buena impresión y 
profesionalidad. 

Palabras Clave​
 videoconferencia, agenda, grabación, fondo personalizado 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en presentaciones en línea y describe cómo un freelancer puede 
personalizar sus reuniones virtuales con un fondo de su marca, un correo previo con 
agenda y un envío posterior de conclusiones o grabación." 
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83. Prompt: Adaptar un Programa de Afiliados para Servicios Freelance 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a los freelancers a crear un esquema donde otras personas reciban comisión por 
cada cliente que traigan. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor de marketing estableció un link de referencia para blogueros de su sector. 
Cuando alguien contrataba sus servicios a través de ese link, el bloguero ganaba una 
comisión del 10%. Expandió su alcance sin dedicar tiempo adicional a la prospección. 

Palabras Clave​
 programa de afiliados, comisión, referidos, link de tracking 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un desarrollador de programas de afiliados y explica cómo un freelancer 
puede crear un sistema de tracking (links o códigos) para que cualquier persona que le 
recomiende reciba una comisión si la venta se concreta." 

 

84. Prompt: Actualizar CV o Resumen Profesional Cada 6 Meses 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar la importancia de refrescar la experiencia, logros y cursos en un CV, portfolio o 
perfil de LinkedIn. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un traductor no había añadido sus nuevos proyectos relevantes y logros de reconocidas 
editoriales a su CV. Al hacerlo y mostrarlo en LinkedIn, captó la atención de una editorial 
más grande que lo llamó para una serie de traducciones de libros de autoría destacada. 

Palabras Clave​
 actualización de CV, logros, LinkedIn, portafolio 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un orientador de carrera y describe un proceso para que el freelancer, cada 6 
meses, revise y añada al CV o LinkedIn los proyectos recientes, formaciones completadas y 
resultados más destacados, manteniéndose siempre relevante." 
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85. Prompt: Manejo de Prioridades entre Clientes Simultáneos (Matriz de 
Urgencia vs. Importancia) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a ordenar entregas y tareas usando la matriz urgente/importante para no 
descuidar clientes ni compromisos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un redactor con varios encargos a la vez aplicó la matriz: clasificó las tareas (urgentes e 
importantes, importantes pero no urgentes, etc.). Enfocó las mañanas en lo más crítico y 
dejó las menos urgentes para la tarde. Entregó todo a tiempo sin caos. 

Palabras Clave​
 matriz, urgencia, importancia, priorización 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de productividad y sugiere cómo usar la matriz urgente/importante 
para que un freelancer decida cuáles proyectos o tareas atender primero, manteniendo 
claridad y evitando atropellos." 

 

86. Prompt: Construir un Argumentario de Ventas (Sales Script) para 
Llamadas 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a tener un guion que oriente la conversación, pregunte por necesidades y 
presente los servicios sin titubeos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador se sentía nervioso en llamadas. Al crear un sales script con saludos, 
preguntas clave, ejemplos de valor y frase de cierre, se sintió más seguro. Sus 
conversaciones con prospectos fluyeron y aumentó la tasa de cierre. 

Palabras Clave​
 sales script, llamadas, argumentario, seguridad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un entrenador de ventas y diseña un guion básico para una llamada con un 
cliente potencial, contemplando saludo, preguntas sobre sus problemas, explicación de 
cómo tus servicios ayudan y un cierre con propuesta." 
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87. Prompt: Cómo Reaccionar ante un Cliente que Retrasa Pagos 
Repetidamente 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a establecer límites: recargos por demora, suspensión de entregas si no se paga a 
tiempo. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un programador tenía un cliente que siempre pagaba con un mes de retraso. Incorporó una 
cláusula de recargo por demora y pausó la entrega de nuevas funciones hasta recibir los 
abonos pendientes. El cliente comenzó a ser puntual para no afectar su proyecto. 

Palabras Clave​
 morosidad, recargo, límites, puntualidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un mediador de cobros y describe medidas que un freelancer puede tomar 
(cláusula de recargo, suspensión de trabajo) para clientes que no pagan en la fecha 
estipulada, manteniendo la relación con el debido respeto." 

 

88. Prompt: Presentar Reportes de Avance en Proyectos de Larga 
Duración 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a enviar actualizaciones parciales al cliente en proyectos extensos, mostrando 
transparencia y evitando ansiedades. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador de apps trabajaba 6 meses para una empresa. Cada 2 semanas hacía 
una demo rápida del progreso, corregía feedback temprano y mantenía al cliente informado. 
Al final, no hubo sorpresas ni cambios radicales. El cliente quedó satisfecho. 

Palabras Clave​
 reportes parciales, transparencia, feedback temprano, confianza 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un gestor de proyectos ágiles y explica cómo un freelancer puede establecer 
‘sprints’ de 1-2 semanas, presentando demos o reportes rápidos que muestren el progreso y 
reciban feedback del cliente." 
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89. Prompt: Creación de un Manual de Estilo para la Comunicación con 
Clientes 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a definir pautas de escritura, respuesta y tono para mantener consistencia en 
todos los mensajes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor generaba respuestas diferentes cada vez. Creó un manual con palabras que 
prefería usar, estilo amigable, y un formato de correo (saludo, cuerpo, despedida). Aun 
teniendo un asistente o chat programado, todo mantenía la misma línea y profesionalidad. 

Palabras Clave​
 manual de estilo, consistencia, respuesta, imagen 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de estilo y detalla los puntos que un freelancer incluiría en un 
manual de comunicación: tratamiento (tú/usted), frases estándar, lenguaje cercano o formal, 
y estructuras de mail o mensajes clave." 

 

90. Prompt: Preparar una Estrategia de Presencia en Eventos y 
Conferencias Locales 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a elegir eventos relevantes donde el freelancer pueda presentar, hacer networking 
o buscar oportunidades. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador de videojuegos empezó a asistir a ferias de entretenimiento y conferencias de 
gamers, reuniéndose con desarrolladores y estudios. Distribuyó tarjetas y mostró demos. 
Obtuvo alianzas y proyectos que no hallaría en un evento general de negocios. 

Palabras Clave​
 eventos, ferias, networking, stand 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de relaciones públicas y diseña un plan para que un freelancer 
seleccione 2-3 eventos estratégicos por año, se prepare con material (tarjetas, demos) y 
aproveche esas ferias o conferencias para contactos valiosos." 
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91. Prompt: Uso de la Gamificación Interna para Motivarse y Alcanzar 
Metas 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a convertir objetivos de trabajo en desafíos con recompensas simbólicas, 
haciéndolo más entretenido. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un blogger estableció un “sistema de puntos” para cada artículo terminado en el plazo: 10 
puntos por entrega puntual, 5 puntos extra si recibía 100 me gusta. Al llegar a 100 puntos, 
se regalaba una cena especial. Esto transformó la rutina en algo lúdico y subió su 
constancia. 

Palabras Clave​
 gamificación, recompensas, motivación, puntos 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un diseñador de juegos y sugiere un sistema de puntos y metas para que un 
freelancer convierta sus hitos en logros divertidos. Incluye cómo asignar recompensas 
simbólicas y medir el progreso." 

 

92. Prompt: Cómo Decir “No” a Proyectos que No Encajan (Sin Dañar la 
Relación) 

Objetivo del Prompt​
 Explicar la manera de rechazar solicitudes que no corresponden a la experiencia, nicho o 
tarifas del freelancer, manteniendo cordialidad. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador que se especializaba en estilo cartoon recibió petición de un proyecto muy 
realista. Agradeció el interés, dijo que no era su especialidad y recomendó a un colega. El 
cliente valoró la honestidad y, más adelante, contactó al ilustrador para un trabajo que sí 
coincidía con su estilo. 

Palabras Clave​
 rechazar proyectos, cordialidad, recomendación, honestidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un coach de asertividad y redacta una respuesta amable para un freelancer 
que recibe un encargo que no encaja (ya sea por presupuesto, estilo o tiempo), explicando 
cómo declinar sin cerrar las puertas al futuro." 
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93. Prompt: Búsqueda de Nuevos Nichos o Sectores con Oportunidades 
Emergentes 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar al freelancer a investigar mercados poco atendidos o en crecimiento donde pueda 
ofrecer sus servicios con menos competencia. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un copywriter notó que había poca oferta de contenidos en español para el nicho de 
productos ecológicos. Investigó foros, contactó a pymes ecológicas y se posicionó como 
“copywriter verde”. Obtuvo contratos estables y se convirtió en referente de ese sector en 
auge. 

Palabras Clave​
 nuevos nichos, oportunidades, investigación, especialización 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un analista de mercado y explica cómo un freelancer puede detectar 
tendencias o sectores emergentes, verificar si su experiencia encaja, y adaptar su 
comunicación para posicionarse en esos nichos." 

 

94. Prompt: Cómo Formular una Estrategia de Precios Basada en el 
Valor 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a cotizar según el valor que el trabajo genera al cliente (no solo horas trabajadas), 
justificando cifras más altas. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor en optimización de tiendas en línea empezó a cobrar en función de cuánto 
extra ganaban los clientes tras sus mejoras, en lugar de un simple costo por hora. Sus 
tarifas subieron notablemente, y los clientes entendían que pagaban por un ROI evidente. 

Palabras Clave​
 precio basado en valor, ROI, justificación, beneficios 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de pricing y detalla cómo un freelancer puede calcular su tarifa en 
función de lo que el cliente ganará o ahorrará gracias al servicio, resaltando la rentabilidad y 
el impacto de su trabajo." 
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95. Prompt: Creación de un Boletín por Correo para Mantener a 
Prospectos Informados 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a enviar un newsletter periódico con consejos, novedades y ofertas, manteniendo 
el interés de contactos y clientes. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador de identidad brand actualizaba quincenalmente a sus suscriptores con tips de 
diseño y proyectos terminados. Algunos leads inactivos le respondieron para pedir 
cotizaciones. El boletín resultó un canal gratuito de retención y venta. 

Palabras Clave​
 newsletter, quincenal, consejos, retención 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un planificador de contenido y sugiere cómo un freelancer puede lanzar un 
boletín (newsletter) en Mailchimp u otra plataforma, enviando cada mes consejos, proyectos 
destacados y un espacio para que suscriptores pidan información." 

 

96. Prompt: Preparar un Manual de Autoevaluación de Calidad en 
Entregas 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a elaborar un pequeño checklist para verificar calidad, gramática, pruebas de 
funcionalidad, etc., antes de entregar. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un desarrollador de software cometía pequeños errores de interfaz. Creó un manual de QA 
interno para testear su aplicación (revisar accesibilidad, responsive, no romper funciones). 
Al incorporar esta rutina, redujo los bugs reportados por clientes, ganando reputación de 
fiabilidad. 

Palabras Clave​
 autoevaluación, QA, checklist, calidad 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un experto en control de calidad y redacta una lista de pasos para que un 
freelancer, antes de entregar su trabajo, verifique ortografía (en textos), funcionalidad (en 
software) o estética (en diseños), asegurando un resultado pulcro." 
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97. Prompt: Cómo Aprovechar Temporadas Altas y Bajos en Freelance 
(Ciclos de Mercado) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a anticipar épocas de alta demanda (ej. final de año) y temporadas de baja, 
ajustando marketing y planeación. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un ilustrador notaba un pico de encargos para navidad y muy pocos en enero-febrero. 
Planificó ofertas especiales en noviembre, con descuentos por contratar anticipadamente. 
En la baja de inicio de año, se dedicó a formarse y actualizar portafolio, equilibrando su año 
productivo. 

Palabras Clave​
 ciclos, temporada alta, temporada baja, planeación 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de planificación anual y ayuda a un freelancer a estudiar su historial 
de proyectos, detectando meses de mayor y menor demanda, y a preparar estrategias: 
promociones en la alta y formación o marketing extra en la baja." 

 

98. Prompt: Fijar Objetivos de Impacto Personal (Más Allá del Dinero) 

Objetivo del Prompt​
 Guiar al freelancer a encontrar metas emocionales, de satisfacción personal o legado, 
evitando enfocarse solo en ingresos. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un fotógrafo buscaba trascender. Además de facturar, se propuso participar en 
exhibiciones artísticas y colaborar con una ONG con sus fotos. Esto lo motivó más y generó 
un diferencial de marca personal que atrajo clientes que valoraban su visión artística y 
compromiso. 

Palabras Clave​
 impacto, valores, legado, satisfacción personal 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un mentor de desarrollo personal y describe cómo un freelancer puede fijar 
objetivos que incluyan impacto social, creativo o de aporte a la comunidad, sin relegar lo 
económico pero dándole un sentido más amplio a su trabajo." 
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99. Prompt: Preparar Argumentos de Venta Dirigidos a Tomadores de 
Decisiones (Gerentes, CEOs) 

Objetivo del Prompt​
 Enseñar a adaptar el discurso a un nivel estratégico, mostrando cómo el servicio freelance 
contribuye a objetivos de negocio. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un consultor de software aprendió a presentar su trabajo en términos de ROI y ahorro de 
costos, lenguaje que un CEO entendía mejor que detalles técnicos. Esto le abrió puertas a 
empresas grandes. Sus cotizaciones se aprobaron con mayor facilidad. 

Palabras Clave​
 discursos estratégicos, ROI, tomadores de decisión, CEOs 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un consultor de ventas B2B y diseña argumentos enfocados en resultados de 
negocio (reducción de costos, aumento de ventas) para que un freelancer convenza a 
directivos y gerentes de contratar sus servicios." 

 

100. Prompt: Plan de Jubilación y Retiro a Largo Plazo para Freelancers 

Objetivo del Prompt​
 Orientar sobre la construcción de un fondo para el retiro, considerando que no hay un plan 
de pensiones de empresa. 

Ejemplos Reales de Uso​
 Un diseñador web empezó a ahorrar en un plan individual de retiro desde los 30 años, 
aportando cada mes un porcentaje de sus ganancias. A los 50 podría disponer de una base 
económica que le permitiera reducir su carga de proyectos y vivir con tranquilidad. 

Palabras Clave​
 jubilación, plan de retiro, ahorro a largo plazo, pensión 

Plantilla para Usar el Prompt​
 "Actúa como un asesor de retiro y describe cómo un freelancer puede establecer un fondo 
de pensiones personal, con aportaciones mensuales, planes de inversión de bajo/medio 
riesgo y la disciplina necesaria para sostenerlo hasta la edad de jubilación." 
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	Introducción 
	Trabajar como freelancer no es solo entregar un servicio: también es saber venderlo, presentarlo, comunicarlo y organizarlo.​ Todo eso consume tiempo y energía. Esta guía práctica te ayuda a resolverlo con ayuda de herramientas de inteligencia artificial. 
	Vas a encontrar 100 prompts listos para copiar y pegar en plataformas como ChatGPT, que podés usar para mejorar cada aspecto de tu trabajo freelance: desde encontrar nuevos clientes hasta escribir mensajes profesionales, crear contenido o planificar tu semana. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	¿Qué es un prompt? 
	Un prompt es simplemente una consigna o pedido que le hacés a una inteligencia artificial para que te devuelva una respuesta útil: una idea, un texto, una sugerencia, una corrección, una propuesta, etc. 
	Ejemplo: 
	“Escribí una propuesta para ofrecer mis servicios de redacción de artículos SEO a un pequeño eCommerce de cosmética natural.” 
	Usar prompts no reemplaza tu trabajo, pero te da velocidad, claridad y nuevas ideas cuando lo necesitás. 
	Con esta guía vas a poder: 
	●​Escribir mejores propuestas​ 
	●​Ahorrar tiempo en tareas repetitivas​ 
	●​Crear contenido para redes o tu portfolio​ 
	●​Mejorar tu perfil en plataformas como Upwork, Workana o Fiverr​ 
	●​Responder con más profesionalismo a tus clientes​ 
	●​Organizar tu día de trabajo con más foco​ 
	●​Probar distintos tonos de comunicación​ 
	●​Simular entrevistas o negociaciones​ 
	 
	 
	 
	Cómo registrarse en ChatGPT (opción principal) 
	1.​Entrá en https://chat.openai.com 
	2.​​ 
	3.​Hacé clic en Sign up​ 
	4.​Elegí registrarte con email, cuenta de Google o Microsoft 
	5.​​ 
	6.​Ingresá tu número de teléfono para verificar tu identidad​ 
	7.​¡Listo! Ya podés empezar a escribir tus prompts​ 
	 ¿Dónde escribir los prompts? 
	Una vez dentro de ChatGPT, vas a ver una caja de texto abajo de todo. Ahí donde apuntamos con la flecha es donde se pega el prompt. 
	​ Escribís o pegás el texto, y tocás Enter. Vas a recibir una respuesta automática en segundos. 
	También podés pedirle que mejore o cambie el resultado: 
	“Hacelo más divertido”, “traducilo al inglés”, “ponelo en formato lista”, “agregale emojis”, etc. 
	 
	¿Y si no quiero usar ChatGPT? 
	También podés usar estos prompts en otras plataformas de inteligencia artificial: 
	●​Eaxy.ai 
	●​Claude.ai 
	●​Deekseek.com 
	●​Gemini (Google) 
	El funcionamiento es el mismo: copiás, pegás y recibís una respuesta automática. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1. Prompt: Definir Servicios Freelance de Forma Clara 
	2. Prompt: Crear un Portafolio Online Profesional 
	 
	 
	 
	3. Prompt: Definir la Tarifa por Hora o Proyecto 
	4. Prompt: Diseñar un Contrato Freelance Sencillo 
	 
	 
	 
	5. Prompt: Negociación Efectiva con Clientes Difíciles 
	6. Prompt: Organización de Tareas y Uso de Herramientas de Gestión 
	 
	 
	 
	7. Prompt: Cómo Manejar Pagos por Adelantado y Hitos de Pago 
	8. Prompt: Identificar al Cliente Ideal (Buyer Persona) 
	 
	 
	 
	9. Prompt: Creación de un Calendario de Contenidos Personales (Marca Freelance) 
	10. Prompt: Establecer Políticas de Revisión y Cambios en Proyectos 
	 
	 
	11. Prompt: Detección de Red Flags en Clientes Potenciales 
	12. Prompt: Equilibrio entre Trabajo y Vida Personal (Freelance) 
	 
	 
	13. Prompt: Cómo Captar Clientes en Plataformas Freelance (Upwork, Fiverr) 
	14. Prompt: Técnicas de Networking Digital para Freelancers 
	 
	 
	15. Prompt: Cómo Manejar la Facturación y los Impuestos como Freelancer 
	16. Prompt: Elaborar una Carta de Presentación Persuasiva para Clientes Corporativos 
	 
	 
	 
	17. Prompt: Diferenciar la Marca Personal de la Marca Comercial 
	18. Prompt: Cómo Crear Paquetes de Servicios Freelance 
	 
	 
	 
	19. Prompt: Preparar un Discurso de Elevator Pitch Freelance 
	20. Prompt: Manejo de Proyectos Internacionales y Diferencias Horarias 
	 
	 
	 
	 
	21. Prompt: Revisar y Mejorar la Comunicación Escrita con Clientes 
	22. Prompt: Evaluar Riesgos y Beneficios de Ampliar la Cartera de Servicios 
	 
	 
	23. Prompt: Consejos de Productividad al Trabajar en Casa 
	24. Prompt: Fortalecer la Marca Personal a través de Conferencias o Talleres 
	 
	 
	25. Prompt: Establecer Límites de Disponibilidad (Horarios de Respuesta) 
	26. Prompt: Conseguir Testimonios y Referencias de Clientes Satisfechos 
	 
	27. Prompt: Uso de Contenidos Gratis (Lead Magnets) para Atraer Clientes 
	28. Prompt: Cómo Calcular Días de Vacaciones o Descanso Como Freelance 
	 
	 
	29. Prompt: Evaluar la Viabilidad de Trabajar con Subcontratistas o Colaboradores 
	30. Prompt: Gestionar Cambios de Alcance a Mitad de Proyecto 
	 
	 
	31. Prompt: Creación de Políticas de Devolución o Cancelación de Proyectos 
	32. Prompt: Cómo Llevar un Registro de Tiempos (Time Tracking) Preciso 
	 
	33. Prompt: Adaptar Contratos y Metodologías para Clientes Recurrentes 
	34. Prompt: Diseñar un Proceso de Onboarding para Nuevos Clientes 
	 
	 
	35. Prompt: Escoger Plataformas de Pago y Monedas para Clientes Internacionales 
	36. Prompt: Cómo Comunicar un Aumento de Tarifa a Clientes Actuales 
	37. Prompt: Organización de Archivos Digitales y Copias de Seguridad 
	38. Prompt: Calendario Editorial Personal para Mostrar Experiencia (LinkedIn, Blog) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	39. Prompt: Crear un Informe Final de Proyecto (Wrap-Up) 
	40. Prompt: Balance de Ingresos y Gastos Personales vs. Profesionales 
	 
	 
	 
	41. Prompt: Determinar Metas de Ingresos Mensuales y Anuales 
	42. Prompt: Captación de Clientes a Través de Seminarios Gratuitos en Línea 
	 
	 
	 
	43. Prompt: Elaborar una Identidad Visual para el Freelance (Logo, Paleta de Colores) 
	44. Prompt: Desarrollo de Propuestas Escritas que Impacten 
	 
	 
	45. Prompt: Uso de la Inteligencia Artificial para Acelerar Tareas 
	46. Prompt: Implementar un Sistema de Referidos que Agradezca a Quien Te Recomiende 
	 
	 
	47. Prompt: Transformar un Freelance en Microempresa (Contratación de Equipo) 
	48. Prompt: Orientación para Cobrar Adecuadamente en Moneda Extranjera 
	 
	 
	49. Prompt: Cómo Afrontar la Falta de Motivación o Bloqueo Creativo 
	50. Prompt: Hacer un Análisis Periódico del Negocio Freelance (Mini Auditoría Trimestral) 
	 
	 
	51. Prompt: Creación de un Checklist de Tareas Diarias para Mantener la Organización 
	52. Prompt: Cómo Lanzar una Encuesta de Satisfacción tras Entregar un Proyecto 
	 
	 
	53. Prompt: Entrenamiento para Presentaciones en Línea con Clientes Potenciales 
	54. Prompt: Identificar Necesidades Ocultas del Cliente Mediante Preguntas 
	 
	55. Prompt: Cómo Elegir Proyectos que Realmente Aporten Portafolio y Aprendizaje 
	56. Prompt: Implementar un Documento de Entrega Final (Handover) 
	 
	 
	57. Prompt: Manejo de la Competencia y Colaboración entre Freelancers 
	58. Prompt: Plan de Ahorro y Emergencia para Periodos sin Proyectos 
	 
	 
	 
	59. Prompt: Cómo Exponer Experiencias de Proyectos Pasados sin Romper la Confidencialidad 
	60. Prompt: Desarrollo de una Propuesta de Valor Única (UVP) 
	 
	 
	61. Prompt: Cómo Manejar Solicitudes de Trabajo “en Especie” o Trueque 
	62. Prompt: Introducir Técnicas de Ventas Cruzadas (Cross-selling) en Servicios Freelance 
	 
	 
	63. Prompt: Evaluación de Proyectos con Impacto Social o sin Ánimo de Lucro 
	64. Prompt: Cómo Dar Seguimiento a Clientes Antiguos para Nuevas Oportunidades 
	 
	 
	65. Prompt: Implementación de un Sistema de Gestión de Reclamos o Garantías 
	66. Prompt: Técnicas de Autorregulación del Estrés y Ansiedad en Entregas Urgentes 
	 
	 
	67. Prompt: Protección Legal de la Propiedad Intelectual en Proyectos Freelance 
	68. Prompt: Cómo Fijar Metas de Aprendizaje Continuo para Evolucionar Habilidades 
	 
	 
	69. Prompt: Consejos para Presentar un Presupuesto Atractivo sin Devaluar el Trabajo 
	70. Prompt: Integrar un Asistente Virtual o Herramientas de Automatización en el Negocio 
	 
	71. Prompt: Cómo Recuperar Clientes Inactivos (Estrategia de Re-enganche) 
	72. Prompt: Formular un Plan de Salida para Cambiar de Nicho o Especialidad 
	 
	 
	73. Prompt: Comunicación en Redes Sociales Durante la Ejecución de un Proyecto 
	74. Prompt: Creación de un Plan de Emergencia ante Enfermedades o Incapacidades Temporales 
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